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JOVAHAGYO HATAROZAT

A generalisi kongregacio rendiink Reguldinak 7.2., 7.11. és 365.
pontja értelmében e hatarozattal jovahagyja és kozzéteszi a kovet-
kez6 harom dokumentumot: , Gyakorlati atmutaté a helyi kapta-
lanhoz”, , Gyakorlati Gtmutaté a provinciai kdptalanhoz”, ,Gyakor-
lati Gtmutato a tertileti egységek kaptalanjahoz”. Ezek érvényesek
rendiinkben minden helyi kédptalanra és minden teriileti egység
kaptalanjara, és e JOVAHAGYO HATAROZAT keltezésének napjatol ha-
talyba is 1épnek.

E héarmas ,képtalani gyakorlati atmutaté” az Ordo Capituli
Localis et Dicionalis Celebrandi ciml dokumentum helyébe 1ép, ame-
lyet szintén a generélisi kongregaci6 hagyott jova és tett kozzé 1990.
aprilis 10-én (ikt. szama: 265/90) a Directorium et Ordo Capitulorum
Localium atque Dicionalium ciml dokumentum maésodik részeként.

Ugyanakkor ez a harmas , kaptalani gyakorlati Gatmutat6” nem
sziinteti meg a Directorium pro Capitulis Localibus et Dicionalibus cim(
dokumentumot, a méar emlitett Directorium et Ordo Capitulorum
Localium atque Dicionalium els6 részét, azon pontok kivételével, ame-
lyek kifejezetten kiilonbozdek.

Az emlitett Directoriumnak azok a pontjai valtoznak még meg,
amelyek a Regulakbol szarmaznak, és amelyeket az 1991-ben tartott
egyetemes kdptalan megvaltoztatott. Ezeket a valtozasokat belevet-
tik a harmas ,kaptalani gyakorlati atmutatéba”.

Roma, a generalisi kongregacié 1994. junius 27-én tartott tilésén

Josep Maria Balcells

Jestas Miguel Lesaga O
generilis

generdalisi titkar
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ELOZETES MEGJEGYZESEK

Ez a ,Gyakorlati Gtmutaté” nem maés, mint segédeszkoz.
Gyakorlati segitséget kivan nyajtani a helyi kozosségeknek,
hogy kaptalanjukat a lehet6 legnagyobb hatékonysaggal tartsédk
meg.

A dokumentum két részbdl all. Az els6 rész - amelynek ci-
me: RENDELKEZESEK - felidézi és Osszefoglalja a kaptalanra
vonatkoz6 piarista jogszabdlyokat; a madasodik részt azok a
GYAKORLATI SZEMPONTOK alkotjak, amelyek az els6 rész
megvalositasahoz kivannak javaslatokat tenni.

A RENDELKEZESEKben 6sszefoglaltuk mindazt, amit Konsti-
tacidink és Regulaink el6irnak, osszhangban a Directorium
Capitulorummal, azzal az alapveté dokumentummal, amely tar-
talmazza a kaptalanokra vonatkozo6 jogszabalyokat. Természe-
tesen figyelembe vettiik azokat a Regulakon végzett modosita-
sokat is, amelyeket az 1991-es egyetemes kdptalan hagyott jova.
Azt lehet tehat mondani, hogy ez a ,Gyakorlati atmutat6” teljes
szeretne lenni, és ezért helyettesiti az 1990-es Directorium
,Ordo” részét. Hogy kétely esetén konnyebben utdna lehessen
nézni a kaptalanrol hozott szabalyoknak, valamint hogy vilago-
sabban és bdvebben megérthessiik az el6irtakat, ebben az tt-

mutatéban gyakran talalunk hivatkozast a Directorium Capitu-
lorumra (DC).1

A GYAKORLATI SZEMPONTOK az el6z6 képtalanokbol le-
szlirt tapasztalatok alapjan irodtak, és olyan részleteket emlite-
nek meg és dolgoznak ki, amelyek hatékonyabba tehetik a kap-
talani folyamatot. Ezeket egészitik ki a MELLEKLETEK, ame-
lyekben az elvégzendé munkat megvilagité példakat irtunk
Ossze. Ez az ttmutat6 tehat gyakorlatias kivan lenni, és kiegésziti

1 A kaptalanok direktériuma (Directorium et ordo capitulorum localium
atque dicionalium) megtalalhato az Ephemerides Calasanctianae 1990. méjus-
janiusi Osszevont szamaban.
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azt a Technikai vdzlatot, amelyet a generalisi kongregéacié 1990-
ben készitett.?

Ennek a ,Gyakorlati atmutaténak” azonban megvannak a
maga hatdrai. Nem tartalmazza az 6ssze lehet6séget, amelyeket
az egyes kozosségek alkalmazhatnak. Ezért javasoljuk, hogy a
helyi kaptalannak itt bemutatott modelljét alkalmazzak sajat
kozosségiik valosagos helyzetéhez, hogy valéban hatékony le-
hessen. Ha a kozosség kis létszamu, akkor még jobban egysze-
riisiteni lehet a nem lényegi részeket. Ez a nehézség veti fel azt
a megoldast, hogy a provincia és a helyi kozosség kozotti szer-
vezetek lehetnének azok, amelyek megfelel6képpen képviselik
a kis létszamu vagy eloregedett kozosségeket.

2 Congregacion General, Diserio Tecnico del proceso capitular de las Escuelas
Pias [A piarista rend kédptalani folyamatanak technikai vazlata], Publica-
ciones ICCE, Madrid 1990 (Cuadernos 16).



1. ALTALANOS ELOIRASOK

1. RENDELKEZESEK

A HELYI KAPTALAN sajatos CELJA nem az, hogy egy kotelezé
el6irdsnak eleget tegyen, és az sem, hogy a kongregaci6 kérésé-
re kitoltsenek néhany lapot, hanem az, hogy a kozosség, vagyis
a hozza tartoz6 egyes rendtagok is, nagyon komoly onreflexiot
végezzen azért, hogy mint kozosség novelhesse odaadéasat sajat
kildetésiinkhoz, karizmankhoz hien.

A helyi képtalanok jelent6sége vitathatatlan a kozosség 6n-
reflexidja és elérelépése szempontjabol. Az érvényben 1év sza-
balyok ennek hatékonysagat kivanjak elémozditani.

A helyi eloljaronak kell biztositania, hogy a kaptalan meg-
tartdsa szabdlyszertien torténjék. Ezért reméljiik, hogy a helyi
eloljaro, miel6tt elkezd6dnék a képtalani folyamat, elolvassa
mindazt, amit a Konstitaciok (151-163. pontok), a Regulak
(366-381. pontok) és a Directorium pro Capitulis Localibus et
Dicionalibus cim@ dokumentum (37-62. cikkek) errél monda-
nak.

Ezekbdl vilagosan kittinik, hogy a helyi kdptalan célja

— eqyrészt (a Konstitiiciok szerint, 162. pont):

a) a kozosség allapotadnak és tevékenységének megvizsgalasa,

b) ajogszabalyainkban el6irt valasztasok és jelolések megej-
tése,

c) a kozosségi élet megtervezése, a hivatasbeli munka meg-
szervezése és a rendtagok javaslatainak behat6 megtargyalasa.

— masrészt (a Regulaik szerint, 366. pont):

a)a haz és az intézmények jelenlegi allapotdnak alapos

megvizsgalasa - a helyi eloljaro jelentése alapjan;

b) a valasztas és kiilonbozd jelolések megejtése;
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) a jovGtervezés és a jovOre vonatkozo javaslatok (propozi-

ciok) megvizsgalasa.

Kovetkezésképen a helyi kdptalan sajatos tertilete a hazak és
az intézmények vizsgédlata. Az intézményeket - ha vannak -
nem szabad maésodlagosnak, mellékesnek tekinteni a kaptala-
non, akkor sem, ha a helyi kaptalannak els6sorban a kozosség-
gel és annak szolgalataval kell foglalkoznia. Azt sem szabad el-
felejteni, hogy a kozosség szolgalata vagy kiildetése nem esik
egybe sziikségszertien az intézményekkel; 1étezhetnek és tény-
legesen léteznek ugyanis intézmény nélkili kozosségek, de
olyanok nem, amelyeknek ne lenne kiildetéstik.

Ha egy kozosségre ra van bizva egy intézmény, akkor sza-
mot kell vetnie ezzel a helyi kaptalan folyaméan, és ennek elem-
zéséhez fel kell haszndlnia a provincia altal készitett szempont-
rendszert.

2. GYAKORLATI SZEMPONTOK

A jelen szabalyoknak megfelel6en a kaptalan lefolyasat ille-
téen kiilonb6zd id6szakokat lehet megkiilonboztetni, ezeket
pedig az egyes rendtartomanyok maguk hatarozzak meg. A he-
lyi képtalant tehat a sziikségleteknek megfelel6en meg lehet
tartani egyetlen {ilés keretében vagy akar tobb részletben is, de
sohasem szabad elfelejteni, hogy kapkodva aligha lehet alapos
munkat végezni.

A kaptalan legfontosabb szakaszai:

1. A kdptalan elékészitése

Minden tevékenység eredményessége nagyrészt attdl figg,
hogy milyen volt az el6készitése, amely ennek kovetkeztében a
helyi kaptalan lényegi fazisa. Ezt a szakaszt nem szabalyozza
semmilyen el6iras, és nincs is el6irt id6tartama. Az el6készités
elvégzésének a felel6ssége egyrészt a provinciai kongregaciot,
maésrészt a helyi kozosséget terheli.
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2. A kaptalan megnyitdsa

E szakasz célja a kaptalan megkezdése (,1étrehozasa”). Lelki
elmélyedéssel kezd6dik. Rogziteni kell a kaptalan menetét és
napirendjét, a4t kell adni a tanulményozashoz és a reflexiohoz
sziikséges dokumentumokat.

3. Helyzetelemzés

Miutan elegendé id6t toltottek a dokumentumok tanulma-
nyozasaval, elkezd6dik a helyzetelemzés. Ebben a szakaszban a
kozosségnek parbeszédet folytatva végig kell tekintenie sajat
életét, s fel kell ismernie hibait és sikereit.

4. Valasztdsok és jelolések

A véalasztasi szakasz alapvet6en a provinciai kdptalanra val6
tekintettel torténik. Epp ezért, még ha mindig fontos is, soha-
sem szabad a helyi kdptalan lényegi feladatanak tartani.

5. Jovdterv

A kaptalan alapvetd feladata, hogy kidolgozzon egy atfogd
javaslatot a jovOre nézve. E javaslat az el6zetesen elvégzett
elemzés alapjan sziiletik, s elkészitését a javaslatok (propozici-
0k) tanulmanyozésaval kell kezdeni. Ezt a jov6tervet a provin-
ciai kdptalan utan kell éves tervekben megfogalmazni és a gya-
korlatban megvalositani.

6. A kdptalan befejezése

Az utols6 kaptalani szakasz mindannak megerdésitésébdl all,
amit azt megel6zben elvégeztek. A kozdsség minden szerzetes
tagja alairja az iilések jegyz6konyveit. Ez nem akadélya annak,
hogy a rendtagok hozzaftizhessék a jegyzdékonyvekhez sajat
pontosité megjegyzéseiket.
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2. A KAPTALAN ELOKESZITESE

(DC 18. és 37-43. cikkek)

Ennek a fazisnak a célja: elkésziteni és el6késziteni
a kaptalan 0sszes irdsbeli anyagat és kellékét.

1. RENDELKEZESEK

A kaptalan el6készitése soran a kovetkezd sorrendet kell
kovetni:

1. A kaptalant meghirdetd levél

A helyi eloljar6é mihelyt megkapja a helyi kdptalant meghir-
detd levelet, felolvastatja azt a kozosségben a haz titkaraval.

2. A helyi eloljaré jelentése

A helyi eloljar6 az intézmények igazgatéival és azokkal a
rendtagokkal egyiitt, akik valamilyen funkciét betdltenek, a na-
gyobb eloljar6 altal megszabott iranyelveknek vagy szabalyok-
nak megfelel6en megszerkeszti a rendhaz és az intézmények
jelenlegi helyzetérdl szolo jelentését, és azt kell$ id6ben kiosztja
a kaptalan tagjainak (vo. 1. melléklet).

3. A hdz gazdasagi helyzete és hivatalos konyvei

A helyi eloljar6 agy intézi a dolgokat, hogy a helyi kaptalan
megkezdése el6tt készen legyenek: a haz gazdasagi helyzetérdl
késziilt kimutatés, a pénztar, a javak leltara, a gazdasagi admi-
nisztracié konyvei, a misék konyve, a titkarsag konyvei és a
haztorténet (historia domus) konyve.
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4. A provinciai kdaptalanra kiildendé vokdlisok
és potvokilisok meguvdlasztisa

4.1. A vokalisok és potvokalisok szama (DC 46)

a) A provinciai kdptalanon a valasztott kaptalani tagok létsza-
ménak ugyanannyinak kell lennie, mint ahdnyan a jogbdl kifo-
lyélag kaptalani tagok.

b) A valasztott potvokalisok szdmanak meg kell egyeznie a
kaptalani tagok teljes létszamanak egyotodével.

4.2. A kovetendo valasztasi szisztéma megualasztisa (DC 47)

a) A provinciai kdptalanra kiildend6 vokalisok és p6tvokalisok
valasztdsara az egyes provincidk szabadon alkalmazhatjak
mind az egyetlen listardl torténd, mind a vegyes szisztéma sze-
rinti vélasztast.

b) A provincia minden szerzetes tagjanak szavaznia kell arrél,
hogy melyik szisztémat alkalmazzak. Ezért kell6 id6ben, a helyi
kaptalanok el6tt a tartomanyfénoknek meg kell kérdeznie a
rendtagokat, az Osszesitett eredményrdl pedig értesitenie kell a
generdlisi kongregéciot és a rendtartomany tagjait.

4.3. Az egyetlen lista szerinti valasztas (DC 48)

Amikor a provinciai kaptalanra kiildend6 vokalisokat és
potvokalisokat egyetlen lista alapjan valasztjdk, a kovetkezo-
képpen kell eljarni:

a) A névjegyzék és a szavazolapok elkiildése

1. A nagyobb eloljar6 megfelel$ idében kozli az egész rend-
tartomannyal, hogy hany vokalist és potvokalist kell valasz-
tani, tekintetbe véve azok szamat, akik a jog szerint tagjai a
kaptalannak.

2. Ugyanakkor minden egyes aktiv szavazati joggal rendel-
kez6 rendtagnak at kell adni mindazon rendtarsak névjegy-
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b)

zékét, akik a vokalisi tisztségre passziv szavazati joggal ren-
delkeznek, valamint a szavazolapokat, amelyeket a helyi
eloljaronak meg kell 6riznie a helyi kdptalan azon tiléséig,
amelyen a valasztast megejtik.

3. Ha provinciarél vagy fiiggetlen viceprovincidrél van szo,
azoknak a nevét is fel kell venni erre a listara, akik a fligget-
len viceprovincidval nem azonos elbiralds ald es6 generalisi
hazakba vannak besorolva. A helyi kaptalanok el6tt ezeknek
a rendtagoknak is el kell juttatni ezt a listat, akik, miutan
szavaztak, a legalkalmasabb médon eljuttatjak szavazolap-
jukat sajat provincidlisuknak (vagy viceprovincidlisuknak).

Kiilon a valasztasra szant kaptalani iilés

A helyi kaptalanon tartsanak egy tilést kiilon arra a célra,

hogy az aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagok

1. atvegyék a helyi eldljarotol a vokalisok és potvokalisok
megvalasztasara szolgalo lapokat.

2. Szavazolapjuk kitoltésekor annyi nevet irjanak fel arra,
amennyi az 0sszes megvalasztand6 vokalisok szaméanak két-
harmada. Ha ez nem oszthaté pontosan harommal, akkor
azt az egész szamot valasszak, amelyik a legkdzelebb van a
matematikai kétharmadhoz.

3. A szavazllapot alairatlanul, boritékba zarva - mindenki
szeme lattdra - bedobjak az urndba. Az elndk a szavazat-
szamlalokkal megszamolja a boritékokat, kiviil egyenként
ellatja 6ket a kozosség pecsétjével, bezarja 6ket egy nagy bo-
ritékba, és aztan minél biztonsagosabb moddon eljuttatja a
nagyobb eldljaréhoz.

Szavazatszamlalas és eredményhirdetés

1. A provinciai kongregacio, miutan minden boritékot meg-
kapott, vagy maga bontja fel és szamldlja meg a szavazato-
kat, vagy kimondottan erre a feladatra kijelol egy bizottsa-
got, s a szavazatok megszamlalasat azzal végezteti. El6zete-
sen eskiit tesznek arra, hogy titkot tartanak, és feladatuk el-
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végzésekor pontosan jarnak el.

2. Amikor a szavazatokat megszamlaltdk, vokalisoknak, ille-
téleg potvokalisoknak jelentik és hirdetik ki azokat, akik a
legtobb szavazatot kaptak. Annyi poétvokdlist kell megva-
lasztottnak nyilvanitani, amennyi az 6sszes kdptalani tagok
szaménak egyotode.

4.4. A vegyes szisztéma szerinti valasztais

A vegyes szisztéma lényege, hogy minden kozosség valaszt
egy sajat vokdlist, a tobbi vokalist pedig egyetlen listarol va-
lasztjdk az egész rendtartomany szdmara. A kovetkez6 moédon
kell eljarni:

a) Sajat vokalist valaszté kaptalant csak azokban a kozossé-
gekben tartanak, amelyekben az el6ljaron kiviil legalabb harom
kaptalani tag van, akik koziil legaldbb kettének passziv szava-
zati joggal kell rendelkeznie. Ezen a kaptalanon vélasztanak
egy vokélist a provincia kaptalanjara.

b) A helyi kdptalan elndke rogton kozli (telefonon) a nagyobb
eloljaroval a hazaban megvalasztott vokalis nevét, 6t pedig a
tartomanyfénok értesiti, hogy més hazakban kiket valasztottak
vokalisnak. Ezutan fognak hozza a tobbi vokalis és potvokalis
megvéalasztasdhoz.

c) A tobbi vokalist és az Osszes potvokalist illetéen ugyanugy
jarnak el, mint amikor egyetlen lista alapjan véalasztanak.

4.5. A vokalisok és a potvokalisok névsoranak kozzététele

A vokalisok és a potvokalisok névsorat miel6bb kozolni kell
az Osszes rendtagokkal, anélkiil, hogy a szavazatok szamaét
nyilvanossagra hoznak. Ha olyan rendtartomanyrél van szo,
amelynek fiiggé demarkaciéi vannak, a névsorba azoknak a
vokalisoknak és potvokélisoknak a nevét is fel kell venni, akiket
a figgd demarkacié kaptalanjan valasztottak a provinciai kap-
talanra.
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5. Jeloltek dllitasa a tartomdnyféonoki tisztségre (vagy vice-
provincidlissdgra) (DC 52, 58, 59, 62)

5.1. A passziv szavazati joggal rendelkezok névsoranak
és a jelololapoknak az elkiildése

a) Megtelel6 id6ben, a helyi kdptalanok el6tt a tartoményfénok
vagy a viceprovincidlis dtadja a rendtartomany (és a fiiggd de-
markaciok) minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtag-
janak mindazoknak a névsorat, akik passziv szavazati joggal
rendelkeznek a tartomanyfénoki vagy a viceprovincidlisi tiszt-
ségre.

b) Ugyanakkor elkiildi minden helyi eldljarénak a jeltl6lapo-
kat. Ezeket a jelol6lapokat a helyi el6ljar6 megérzi a helyi kap-
talannak azon {tiléséig, amelyen jelolteket allitanak e tisztségre.

c) Ha tartomanyfénokségrél vagy (fliggetlen viceprovinciaban)
viceprovincidlissdgrol van sz6, a listara a rendtartomany vagy a
figgetlen viceprovincia azon tagjainak a nevét is fel kell venni,
akik a fligg6 viceprovincidval azonos elbirdlas ala es¢ generalisi
delegaciokba, vagy a fliggd viceprovinciaval nem azonos elbira-
las ala es6¢ generalisi hazakba vannak besorolva. A fliggé vice-
provincia viceprovincialisi tisztségére jelolhetSk listajara a
rendtartomany azon tagjainak a nevét is fel kell venni, akik
fliggd viceprovincidval nem azonos elbirdlas ala es6 generélisi
hazakba vannak besorolva.

Ezeket a listdkat a helyi kaptalanok el6tt el kell juttatni a
rendtartomany és a fiiggetlen viceprovincia minden tagjanak,
akik, miutan jelolteket allitottak, eljuttatjdk jelolSlapjukat - a
legalkalmasabb médon - sajat tartomanyfénokiiknek (vagy a
fliggetlen viceprovincia viceprovincialisanak).

5.2. A helyi kaptalan kiilonleges iilése

a) A kaptalannak ezen az iilésén minden aktiv szavazati joggal
rendelkezé rendtag megkapija a jelol6lapokat a helyi eloljarotol.

17



b) Minden rendtag harom vagy két nevet ir fel a jelol6lapra
(aszerint, hogy teljes értékili vagy nem teljes értékii provinciarol,
illet6leg viceprovinciarél van sz6), mégpedig ordine praefe-
rentiae, vagyis azt irja els6 helyre, akit a legalkalmasabbnak tart,
és igy tovabb.

- A tartoméanyfénoki tisztségre jelolteket kell allitani a rend-
tartomany és fiiggd demarkacidinak (viceprovincidjanak
vagy provinciai vikaridtusanak) minden helyi kdptalanjan.

- A viceprovincidlisi tisztségre jelolteket kell allitani az illet6 -
figgd vagy filiggetlen - viceprovincia minden helyi kapta-
lanjan.

c) Minden rendtag &tadja javaslatat zart boritékban a helyi

kaptalan elnokének, aki elkiildi azokat a tartomanyfénoknek,

vagy (ha arrél van sz0) a fliggetlen viceprovincia viceprovincia-
lisanak, a kaptalanok direktériumanak megfelelen.

5.3. A jeloltekre vonatkozo szavazatok megszamlalasa
a) A provinciai kongregéaci6, miutan megkapta a boritékokat,
vagy maga, vagy egy altala hivatalosan kinevezett bizottsag al-
tal megszamolja azokat. A szavazatszamlaloknak el6zetesen

eskiit kell tennitik, hogy titkot tartanak és feladatukat szabaly-
szertien latjak el.

b) A pontszamok Osszegzésekor tekintetbe kell venni, hogy az
els6 helyen nyert szavazatnak két pont értéke van (pl. 50-szer 2
= 100), a masodik helyen szereplé szavazat egy pontot ér (pl.
20-szor 1 = 20), a harmadik helyen szerepl6 pedig fél pont érté-
ki (pl. 20-szor 0,5 = 10).

c) Ha valamelyik rendtag a szavazoélapra tévedésbdl a kelleté-
nél tobb nevet irt, akkor a jogban meghatarozott szamot megha-
lado jelolések érvénytelennek tekintenddk.

5.4. Az eredmeények elkiildése a generalis atyanak

a) A szavazatszamlalas utan a tartoményfénok minél el6bb el-
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kiildi a generdlis atyanak azoknak a listajat, akik a legtobb sza-
vazatot kaptak a tartomanyfénoki tisztségre (vagy a fiiggé vi-
ceprovincia viceprovincialisi tisztségére), feltiintetve mind-
egyiknél a szavazatok szamat és az elért pontszamot.

b) Ugyanezt teszi a fiiggetlen viceprovincia viceprovincidlisa a
viceprovincidlissdgra jeloltekkel kapcsolatban.

5.5. A rendtagok altal a tartomanyfonoki tisztségre jeloltek
nevének kozzetétele a rendtartomanyban

A tartomanyfénok (vagy a fiiggetlen viceprovincia vicepro-
vincidlisa) szabadon dont arrél, hogy nyilvanossagra hozza-e a
rendtartomany (és a fliggé demarkaciok) tagjai el6tt a jeloltek
neveit. Belatdsa szerint kozolheti a legtobb szavazatot elért
rendtagok nevét egyszertien dbécés rendben vagy az elért sza-
vazatok szerint, de kozzéteheti mindegyiknél az elért szavazat-
szamot is.

6. A tartomdnyfondoki tisztségre jeloltek kinevezése (DC 77)

6.1. Kinevezés

A generéalisi kongregacio el6terjeszt a tartomanyfénoki tiszt-
ségre legalabb harmat azon hat rendtag koziil, akiket egy teljes
jogt rendtartomédny provinciai kongregécidja terjesztett fel;
vagy legaldbb kett6t azon négy koziil, akiket egy nem teljes jo-
gu rendtartomény provinciai kongregaciodja terjesztett fel. Ezt a
listat azoknak a neveibdl allitjdk ossze (hat vagy négy személy-
nek a nevébdl), akik a legtobb szavazatot kaptak a rendtagok-
tol, és akiknek megvannak a megkivant adottsagaik a tarto-
manyfénoki tisztségre.

6.2. Elozetes értesités

A generalisi kongregacio el6re tajékoztatja a kinevezett jelol-
teket, hogy elkertilhet6 legyen a véaratlan lemondassal jaré bo-
nyodalom.
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6.3. Esetleges lemondas

Ha valaki a jeloltek koziil agy gondolja, hogy salyos okai
vannak a passziv szavazati jogardl valé lemondasra, kozolje
lemondasat a generdlisi kongregéacioval, hogy azutan az mérle-
gelje az okokat, és elfogadja vagy elutasitsa a lemondast.

6.4. A kinevezett jeldltek listajanak elkiildese

a provinciai kaptalannak

A generdlisi kongregacio elkiildi a jeloltek listajat a provin-
ciai kdptalannak. Miutan elkezdték a provinciai kdptalant, kell
idében, még az tinnepélyes tilés el6tt meg kell ismertetni a kap-
talani tagokkal a jeloltek neveit.

7. Jeloltek dllitdsa viceprovincidlisi tisztségre fiiggetlen vice-
provincia szamdra (DC 114)

7.1. Kinevezeés

A generdlisi kongregacio el6terjeszt a viceprovincialisi tiszt-
ségre legalabb kett6t azon négy rendtag koziil, akiket a vice-
provincidlisi kongregéci6 terjesztett fel. Ezt a listat azon négy
személynek a nevébdl allitjdk ossze, akik a legtobb szavazatot
kaptak a rendtagoktol, és akiknek megvannak a megkivant
adottsagaik a viceprovincialisi tisztségre.

7.2. Elozetes értesités

A generalisi kongregacio el6re tdjékoztatja a jelolteket, hogy
elkertilhet6 legyen a varatlan lemondassal jar6 bonyodalom.

7.3. Esetleges lemondas

Ha valaki a jeldltek koziil agy gondolja, hogy sulyos okai
vannak a passziv szavazati jogardl val6 lemondasra, kozolje
lemondasat a generdlisi kongregéacidval, hogy azutan az mérle-
gelje az okokat, és elfogadja vagy elutasitsa a lemondast.
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7.4. A kinevezett jeloltek listajanak elkiildése

a provinciai kaptalannak

A generalisi kongregacio elkiildi a jeloltek listajat a vicepro-
vinciai kdptalannak. Miutan elkezdték a kaptalant, kell§ id6-
ben, még az tinnepélyes {ilés el6tt meg kell ismertetni a képta-
lani tagokkal a jeloltek neveit.

8. Jeloltek dllitdsa viceprovincidlisi tisztségre fiiggd vicepro-
vincia szdmdra (ha ezt a megbizatast kinevezéssel adjak)
(DC R 403)

8.1. A jeloltek kinevezése

Miutan beérkeztek a viceprovincidhoz tartozé6 rendtagok he-
lyi kaptalanokon megfogalmazott javaslatai, és megtortént a
szavazatszamlélas, a provinciai kongregéacionak ossze kell alli-
tania a viceprovincidlisi tisztségre szant négy jelolt listajat, szem
el6tt tartva egyfeldl a rendtagok javaslatait, masfel6l a provinci-
alis atya jogat arra, hogy a javasolt nevek koziil néhanyat torol-
jon, vagy masokat adjon hozzajuk. Az igy elkészitett listat meg
kell kiildeni a generalis atyanak, hogy a generalisi kongregéci6
nihil obstatjat megkapjak.

8.2. A jelolt eldzetes értesitése és az esetleges lemondas

A nihil obstat megérkezése utdn a provinciai kongregécid
rogton értesitse azt a rendtagot, akit ki akar nevezni. Ha a jelolt
nem akarja elfogadni a tisztséget, maga a provinciai kongrega-
ci6 mérlegelje indokait, és vagy fogadja el, vagy utasitsa vissza
lemondasat.

8.3. A viceprovincidlis kinevezése

Végiil a tartomanyfénok atya, miutan megkapta a vicepro-
vinciai kdptalantdl a viceprovincidlisi asszisztensi tisztségre je-
16ltek nevét, tanacsanak beleegyezésével nevezze ki a vicepro-
vincidlist akdr a provinciai kaptalan el6tt, akar utana; valamint
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a viceprovincidlisi asszisztenseket; amennyire lehetséges, a ko-
ziil a négy koziil, akiket a viceprovinciai kaptalan el6terjesztett.

9. Viceprovincidlis megvdlasztdsa fiiggd viceprovincia szdmad-
ra (ha ezt a megbizatast valasztassal adjak) (DC R 403) (R
404)

9.1. A jeldltek névsoranak elokészitese

Miutan beérkeztek a viceprovincidhoz tartozé6 rendtagok he-
lyi kaptalanon megfogalmazott javaslatai, és megtortént a sza-
vazatszamlélas, a provinciai kongregacionak ossze kell allitania
a viceprovincidlisi tisztségre szant négy jelolt listajat, szem el6tt
tartva egyfel6l a rendtagok javaslatait, masfel6l a provincidlis
atya jogat arra, hogy a javasolt nevek koziil néhdnyat toroljon,
vagy masokat adjon hozzdjuk. Az igy elkészitett listat meg kell
kiildeni a generélis atyanak, hogy a generdlisi kongregacio6 nihil
obstatjat megkapjak.

9.2. A jelolt elozetes ertesitése és az esetleges lemondas

A nihil obstat megérkezése utdn a provinciai kongregaciénak
- a véaratlan lemondasbol ad6dé bonyodalmak elkertilése érde-
kében - értesitenie kell a kinevezett jelolteket. Ha a jeloltek ko-
ziil valaki agy latja, stlyos okai vannak arra, hogy a tisztséget
ne fogadja el, terjessze lemondasat a provinciai kongregacio elé,
és annak feladata lesz, hogy az okokat mérlegelve elfogadja
vagy elutasitsa a lemondast.

9.3. A jeloltek kinevezése

Végiil a provinciai kongregécio jeloljon legalabb két rendta-
got a viceprovincidlisi tisztségre, és ha jonak tartja, javasoljon
néhany rendtagot a viceprovincialisi asszisztensségre.

22



9.4. A kinevezett jeldltek listajanak elkiildeése
a viceprovinciai kaptalannak

Az Osszedllitott névjegyzéket, amelyben gondosan kiilonb-
séget kell tenni a viceprovincidlissagra jeloltek és az asszisz-
tensségre javasoltak kozott, zart és a provincia pecsétjével ella-
tott boritékban kiildjék el a viceprovincidlisnak. Ezt a vicepro-
vinciai kdptalanon a kaptalan tagjai el6tt kell felbontani.

10. Jeloltek dllitasa generdlisi delegdtusnak (DC 61)

A generdlis ala rendelt kozosségek, amelyek ugyanazon
nemzet tertiletén vannak, amennyiben kielégitik a viceprovincia
szamadra el6irt feltételeket, ugyanolyan jogokkal rendelkeznek,
mint a fiiggd viceprovincidk. Ezért a helyi kaptalanok idején az
aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagok javasoljanak a ge-
nerdlisi delegatus tisztségére két nevet, s kiildjék meg azokat a
generdlisi kongregacionak. Ezeket a jelolteket vehetik akar a
generalisi delegaciobol, akar az illetékes tertileti egységekbdl.

11. Jeloltek dllitasa provinciai vikdriusnak
a provinciai vikaridtusban

A képtalani tagok javasoljanak jelolteket a helyi kdptalano-
kon a provinciai vikariusi tisztségre, ha azt a vikariatus stata-
tuma el6irja.

12. A ceremonarius

A kaptalan megnyitasa el6tt a helyi eloljaré - mint a kapta-
lan elntke - kinevez ceremondériusnak egy kaptalani tagot. Ezt
a kinevezést kozzéteszi a kdptalant megnyit6é hatdrozataban. A
ceremonadrius felel8sségi korébe tartozik (DC 18) tobbek kozott:

a) gondoskodnia kell arrél, hogy a kaptalan megnyitasa el6tt
legyenek el6készitve: a kaptalani terem, a liturgikus kellé-
kek, a sziikséges konyvek (az Egyhazi Torvénykonyv, a
Konstitaciok és Reguldk, a Kaptalanok direktériuma, az
utols6 kaptalan jegyz6konyvei stb.), a kaptalani tagok listaja
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(amely tartalmazza a felszdlalasi és szavazati jogot), a szava-
zourna, a valasztasi cédulak, a haz pecsétje stb.;

b) a titkar megvalasztasanal 6 a szavazatszamlalo, és neki
kell alairnia a titkdr megvalasztasarol sz616 hatarozatot;

c) a titkar megvalasztasaval megsziinik a megbizatésa.

13. A kaptalant megnyitoé hatdarozat

A helyi eloljaré a kaptalan megkezdése el6tti napon el6ké-
sziti és egy mindenki altal megtekinthet6 helyre kiftiggeszti a
kaptalan megnyitasarol sz6l6 hatarozatot (vo. 1. mintaszoveg),
valamint az 0sszes kaptalani tagok listajat, vildgosan megjelolve
az egyes tagok jogat a szavazasok és a valasztasok tekintetében.

2. GYAKORLATI SZEMPONTOK

Ahhoz, hogy a kaptalan el6készitése megfelel6 és hatékony
legyen, kozvetettnek és kozvetlennek kell lennie. A kéaptalan
kozvetett el6készitése a provinciai kongregaci6 felelssége, a
kozvetlen el6készitése pedig a kozosség felelGssége.

1. A provinciai kongregdcio felel6ssége

A kongregacionak egyszerti és gyakorlati szempontokat
szem el6tt tart6 iranymutatést kell adnia a helyi kaptalan szaba-
lyos lefolytatasdhoz. Ez azonban egyaltalan nem helyettesitheti
a kozosség munkdjat, idejét és faradozéasat, még kevésbé az ala-
pos egyéni és kozosségi reflexiot.

E célbdl kivanatos, hogy a kongregécié minden egyes kozos-
ségnek kiildjon egy dossziét, amely részletesen tartalmazza az
egész kaptalani folyamat leirdsat, szabalyszertien kovetve a Di-
rektoriumban foglaltakat. A dossziéban benne kellene lennie
mindazon dokumentumoknak, amelyek a helyi kaptalan aktait
alkotjak. Ily modon a kozosség vilagos ttmutatas birtokdban
szinvonalas munkara és reflexidra tudja elszanni magat.

A dossziénak nagyon konkrétnak és hatdrozottnak kell len-
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nie. Még ha bizonyos szabadsagot ad is, megvan az az elénye,
hogy megkonnyiti a munkat és egységesiti a kritériumokat. En-
nek koszonhet6en olyan informdcidkat lehet majd kapni a kap-
talanon végzett munkarodl, amelyek Osszevetheték a provincia
Osszes tobbi kozosségének informacidival, s igy hasznos eszko-
ziil szolgédlhatnak a provinciai kdptalan szdmara.

A kongregacionak ezenfeliil szerveznie kellene egy 0sszejo-
vetelt a helyi eloljaroknak az irdanymutatasok bemutatasara és
elmagyardzasara, hogy ezek hasznalatat megkonnyitsék, és mo-
tivaljak 6ket a helyi kdptalannal kapcsolatban.

2. A helyi kozosség felel6ssége

A kaptalan el6készitésében kifejezetten a helyi kozosségé a
lényegi szerep. E nélkiil az el6készités nélkiil lehetetlen lesz el-
érni, hogy a kdptalan megfelel6képpen folyjék.

A kozosség tagjait - legyenek bar kevesen vagy sokan - an-
nak a meggy6z6désnek kell vezérelnie, hogy a kaptalani id6-
szak jo alkalom sajat kozosségi helyzetiik tudatositasara.

A személyes megujulas, a személyek kozotti kapcesolat javu-
lasa, a kozosségi tanusagtétel és kiildetés mindségének javulasa
stb. - mind-mind olyan jelenségek, amelyek kézzelfoghat6 va-
l6sdgga valhatnak a kaptalan alkalmaval. El6készitése tehat a
személyes reflexioval kell, hogy kezd6djék, amely el6segiti an-
nak vildgos latasat, hogy milyenek is vagyunk egyenként mint
szerzetesek és mint a kozosség tagjai.

A helyi kaptalan meghirdetése utan az eloljarénak régton
Osztonodznie kell a kaptalan el6készitését, magara vallalva tob-
bek kozott a felel6sséget a kovetkezokért:

a) biztatni a rendtagokat a sajat kozosségiikre iranyuld
egyéni reflexiora,

b) elolvasni a kdptalanra vonatkoz6 el6irdsokat,
c) végiggondolni és meghatarozni a kaptalan id6beosztasat,

d) elkésziteni a sajat jelentését,
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e) lezarni a kozosség konyveit (gazdasagi, titkari stb.)

f) kérni a rendtagokat, hogy fogalmazzanak meg propozi-
ciokat és propozitumokat,

g) kinevezni a ceremondriust,
j) megfogalmazni a megnyitdsrol sz6l6 dekrétumot,

h) el6készittetni a helyet és a sziikséges kellékeket (listdk,
cédulak, stb.)

Mindezek koziil a legnagyobb jelentéségii a JELENTES,
minthogy ez a kozosség valos helyzetének egy el6zetes tanul-
manyozasa.

3. A helyi eloljaré jelentése

A helyi eloljaro jelentésének értelme az, hogy elmélytiilt ref-
lexi6 kiindul6épontjaul szolgal: miként él és cselekszik a kozos-
ség. E reflexi6 eredményeként allitja 0ssze kés6bb a végleges
jelentést a kozosség helyzetérsl. Ebbdl kovetkezik, hogy a jelen-

tést nem szabad pusztan az eloljar6 egyéni és személyes latas-
modja szerint dsszeallitani.

Kovetkezésképpen a jelentés Osszeéllitasanal egy nagyon vi-
lagos sémabdl kell kiindulni, hogy alapvetd irdnymutatasul
szolgdljon a kozosség rakovetkez6 analizise szamara. Konkrét
formaban és pontos széhasznalattal kell megszerkeszteni, és
nem szabad, hogy torténeti vagy leir6 munka legyen, hanem
operativnak kell lennie. Ebben az értelemben a helyi eloljaré ta-
nulmanyoz6 munkéjanak az alapjai: az el6z6 helyi kaptalan ira-
tai, és kiilonosképpen a kozosség éves programjai és azok éves
kiértékelései, amelyeket maga a kozosség végzett el.

A szerkesztés feladata sematikusan azt kivanja meg a helyi
eloljarotol, hogy

1. hatarozza meg a kozosségi elemzés tertileteit. Az eszmé-
nyi az lenne, ha ezek a kozosségi éves terv tertiletei len-
nének, példaul: hivé kozosség, életstilus, megosztott kiil-
detés és a kozosségi élet terve;
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2. pontosan megfogalmazza, hogy mely szempontok tar-
tozzanak az egyes teriiletekhez;

3. értékelje, hogy milyen célokat ttizott ki a kozosség eze-
ken a tertileteken és szempontok szerint, megvizsgalja a
konkrét tetteket és keresse az okokat, miért sikertilt, vagy
miért nem sikeriilt megvalositani egy-egy célkittizést;

4. jelolje meg a provincidnak azokat a célkittizéseit, amelye-
ket a kozosség szem el6tt tartott sajat célkittizései megfo-
galmazasakor, indokolja meg ennek okait és vizsgdlja
meg, hogy elérték-e a kitlizott célokat;

5. ismertesse, hogy a rendtagok milyen elszantsaggal vé-
gezték a rend kiildetését, és ismertesse a kozosség egész
tevékenységét;

6. hatarozza meg a kozosséghez kapcsolddd intézményrol
(vagy intézményekrél) sz6l6 beszamol6 lényegi szem-
pontjait, és annak a beszamolénak a lényegi szempontja-
it, amely azokrél a rendtagokrol szol, akiknek a felel6s-
ségi kore a kozosségen kiviil van.

7. tegyen javaslatot, hogy a jovében milyen irdanyban halad-
jon a kozosség, szem el6tt tartva a bels6é elemzést (a ko-
z0sség erOs oldalai, gyenge oldalai és hianyossagai) és a
kiils6 elemzést (problémak, lehetéségek és kockazatok,
amelyek befolyasoljak vagy befolyasolhatjak a kozossé-

get).

Egyszerti gyakorlati javaslatként - és Osszeftiggésben a 3.
ponttal - a kovetkezéképpen érdemes eljarni. Ha példaul az
életstilusrol van sz6, a helyi eloljaro felteheti a kovetkez6 kérdé-
seket:

a) Milyen szempontok tartoznak az ,életstilus” témakor-
hoz? Az egyiittélés szempontjai, kozosségi Osszejovetelek
(hazigytlések), ezek megszervezése; konkrét élettertink;
folyamatos képzés; kiils6 kapcsolataink.
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b) Egyetemes rendi és provinciai szinten milyen célkit(izési
voltak a rendnek az életstilussal kapcsolatban?

c) Mit tett a kozosség ennek érdekében?

d) Mi az, amit elmulasztott, vagy rosszul csinalt? Ennek mi
volt az oka?

e) A val6s helyzet bels6 és kiils6 okai.

f) Bels6 elemzés: megjelolve a kozosség erds és gyenge ol-
dalait.

g) Kiils6 elemzés: a kiils6é kortilmények milyen lehetsége-
ket nyudjtanak és milyen problémakat okoznak?

h) A jovében milyen lehet6ségek kinalkoznak, hogy az élet-
stilusunkon javitani tudjunk?

Lehet, hogy valaki bonyolultnak taldlja ezt a sémat, mivel
bizonyos kozosségek kiilonleges helyzetben vannak. Itt pusztan
bemutattunk néhany olyan szempontot, amelyeket figyelembe
kell venni a jelentés megszerkesztésekor. A jelentés tartalma
fogja azt egyszertivé vagy bonyolulttd tenni, a kozosség sajat
helyzetének megfelelSen.
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3. A KAPTALAN MEGNYITASA

E szakasz célja, hogy ttjara inditsa a kaptalant,
és annak lelki megalapozast biztositson.

RENDELKEZESEK

1. A kaptalan megkezdése

A kozosség Osszegytlik az el6re kijelolt helyen, napon és
oraban. Rogton az elején egy bevezetd imadsagot mondanak.

2. A kdptalani tagok névsordnak felolvasdsa és a résztvevdk
ellendrzése

A ceremondrius felolvassa a kédptalani tagok névsorat. Igy
kezdi:

Azok, akik részt vehetnek és akiknek felszolaldsi joguk van ezen a
kaptalanon, a kdvetkezok: ...

Egyenként felelik:
Jelen.
A teljes névsor felolvasasa utan a ceremonarius megkérdezi:

Van-e valakinek tudomasa arrol, hogy valakit ki kell zarni a kapta-
lan résztvevodi koziil olyan vétke miatt, amely a kizardst sziikséges-
seé teszi?

3. Az elnok beszéde

A képtalan elnoke mond néhany szoét a helyi kaptalan jelen-
t6ségérdl: mint a kozosség szerzetesi élete és apostoli munkaja
megujitasanak a lehet6ségérol.

4. A titkdr megvdlasztdsa

Ezutan szavazattobbséggel - elegendd a relativ tobbség -
megvalasztjak a kaptalan titkarat.
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A ceremondrius azt mondja:
Vilasszuk meg a kaptalan titkarat!

A ceremonadrius kiosztja a szavazélapokat, és minden kapta-
lani tag felirja annak a nevét, akire szavazni kivan, majd egy-
mas utdn beteszik az urndba Osszehajtott szavazolapjukat. A
ceremondrius megszamolja a lapokat, hogy lassa, szamuk a
kaptalani tagokéval megegyezik-e. Ha a szavazolapok szama
meghaladja a szavazokét, a szavazas érvénytelen; ha megegye-
zik, a ceremondrius minden egyes 0sszehajtott lapot megmutat
az elnoknek, a hazfénok-helyettesnek vagy az - els6é fogadalma
szerint - legid6sebb kaptalani tagnak (ennél a valasztasnal 6k a
szavazatszamlalok), és fennhangon felolvassa a lapokra irt ne-
veket. Kézben a tobbi szavazatszamlalo feljegyzi egy lapra a
kapott szavazatokat.

A ceremondrius kihirdeti annak nevét, aki a legtobb szava-
zatot kapta - minthogy elég a relativ tobbség, nem sziikségsze-
rtien tobbet a szavazatok felénél -, illetve a szavazatok egyenl6-
sége esetén annak a nevét, aki egyszerti fogadalomtétele alapjan
id6sebb:

Kaptalanunknak megvan a titkara: X. Y., aki ... szavazatot kapott.

Megszerkesztik a titkar megvélasztasarol sz6l6 hatarozatot
(vO. 2. mintaszoveg), amelyet az elnok és a ceremonarius ir ala,
vagy - abban az esetben, ha a ceremonériust véalasztottak titkar-
rd - az elnok és a hazfénok-helyettes vagy a legid6sebb kapta-
lani tag. A hatarozatot ellatjdk a haz pecsétjével, majd nyilvano-
san felolvassak.

Ezzel a ceremondrius ellatta feladatat, és rogton a titkar 1ép
hivatalba (vo. DC 18.3).

5. A segédtitkdr megvdlasztdsa

Ezutan szavazattobbséggel - elegendd a relativ tobbség -
megvalasztjak a kaptalan segédtitkarat.

A titkar mondja:
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Vilasszuk meg a kaptalan segédtitkarat!

A titkar kiosztja a szavazoélapokat, és mindenben tgy jarnak
el, mint a titkdr megvéalasztdsakor (de a szavazatszamlalo bi-
zottsdgnak most mar a ceremondrius helyett 6 a tagja). A titkar
kihirdeti, hogy kit valasztottak meg segédtitkarnak, ezekkel a
szavakkal:

Kaptalanunknak meguan a segédtitkara: X. Y., aki ... szavazatot
kapott.

Megszerkesztik és felolvassak a segédtitkar megvalasztisa-
r6l sz6l6 hatarozatot (vo. 2. mintaszoveg), agy, mint a titkar
megvalasztasanak esetében.

6. A szavazatszdmldlok eskiije

A titkar felolvashatja a kdptalani tagok el6tt a Reguldk 347.
pontjat a titoktartasrol:

Bar a fontosabb iigyeket illetden a kdptalan minden résztvevojét
koti a hivatali titoktartds, a szavazatszamlalok mégis tegyenek es-
kiit arra, hogy hivatalukat hiiségesen latjak el, és a valasztdis utan
is titkot tartanak. Minden kaptalani tag gondolja meg, hogy kote-
lezi a természetes titoktartas.

Majd az elnok, a titkar és a segédtitkar - akik a valasztaso-
kon a szavazatszamlalok - leteszik a kovetkez6 eskiit:

En, X. Y. a legnagyobb tisztelettel hivom taniiul Jézus Krisztust,
az orok Bolcsességet, és igérem, hogy megbizatasomat e kaptalanon
hiiségesen teljesitem, és annak rendje és modja szerint titkot tartok
arrol, ami itt tortént vagy torténni fog. Erre eskiiszom.

7. A konyvek dtvizsgdldsa

a) A helyi eloljar6 mar az els6 iilés folyaman bemutatja a haz
gazdasagi helyzetérdl késziilt kimutatast (az odafigyeléssel
és precizen el6készitett mérleget), a javak leltarat, a pénztar-
konyvet, a gazdasagi tigyintézés egyéb konyveit, a misék
konyvét, a titkarsag konyveit (pl. az iktatokonyvet) és a haz-
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torténet (historia domus) konyvét, hogy a helyi kaptalan - a
pénztaron kiviil - mindet megvizsgalja, a DC 45 szerint.

b) Ha hatnal tobb kaptalani tag van, alakitani kell egy konyv-
vizsgal6 bizottsagot (a DC 45 szerint), a 2. mellékletben ta-
lalhat6 séma alapjan.

A titkar azt mondja:

Vilasszunk ki két kaptalani tagot, akik a kaptalan titkardaval egyritt
alkotjak majd a konyvvizsgalo bizottsagot. Ne feledjiik, hogy a haz
okonémusdt nem lehet e bizottsdg tagjdvd vdlasztani. (Es felol-
vashatja a DC 45. pontjat).

Kiosztjdk a szavazolapokat, és minden kdptalani tag felir két

nevet ugyanarra a lapra, a lapot 6sszehajtja és beteszi az urna-
ba.

Ezutdn ugyantgy jarnak el, mint a titkar és a segédtitkar
megvalasztasdnal. A titkdr konyvvizsgalonak hirdeti ki azt a
két személyt, akik a legtobb szavazatot kapték (relativ tobbség-
re van sziikség, s az elegend®), vagy - a szavazatok egyenl6sé-
ge esetén - az egyszerli fogadalomtétel alapjan a két legidGseb-
bet:

Megualasztottunk két kaptalani tagot a kdnyvvizsgalo bizottsagba,
X. Y.t ... szavazattal és V. Z.-t ... szavazattal.

Megszerkesztik a bizottsag megalakuldsarol sz6l6 hataroza-
tot (vO. 4. mintaszoveg); alairja azt az elnok és a titkar, ellatjak a
héz pecsétjével, és felolvassak a kdptalani tagoknak.

c) Azokon a kaptalanokon, ahol hatnal kevesebb kaptalani tag
van, mindegyik kaptalani tag megvizsgalja a konyveket.

8. A helyi eloljaré jelentésének dtaddsa

A helyi eloljar6 bemutatja a jelentését, és atadja minden kap-
talani tagnak tanulmanyozésra. E bemutatas soran az eloljard
felhivja a figyelmet azokra a pontokra, amelyeken - véleménye
szerint - alaposabban el kellene gondolkodni.

Ekkor csak tisztazé kérdéseket lehet feltenni, amelyek a je-
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lentés megértése, értelmezése szempontjabodl fontosnak latsza-
nak, de nem szabad elkezdeni a helyzetelemzést.

9. A propozicidk kiosztdsa

A helyi kdptalanon minden aktiv szavazati joggal rendelke-
z6 rendtag benytyjthat irasban propozicidkat. Ha vannak ilye-
nek, at kell adni miel6bb a kozosség kaptalani tagjainak. A pro-
poziciokat tehat a kdptalan els¢ iilésén vagy kordbban osztjak
ki.

Ne feledjiik, hogy a propoziciok tanulmanyozasat és a roluk
val6 szavazast nem szabad a kaptalan els6 felében végezni, ha-
nem a harmadikban, amely a jové megtervezésére van fenn-
tartva.

10. Befejezés

a) Ha a provincia sziikségesnek talalta valamilyen kiemelten
fontos téma megtargyaldsat, akkor ezt ezen a ponton kell
kozolni, és at kell adni a munkatervet.

b) Végiil rogzitik a kovetkez6 kaptalani tilések naptarat, ele-
gend6 id6t hagyva az egyes tilések kozott, hogy a kozosség
végiggondolhassa és tanulményozhassa az atadott iratokat.
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4. HELYZETELEMZES

(DC 44-45. és 53. cikkek)

A kaptalan ezen szakaszanak az a célja, hogy alaposan
elemezzék, hogyan élt és miikodott a kozosség
az utols6 négy évben, s ezt az elemzést irasba foglaljak.

GYAKORLATI SZEMPONTOK
A kaptalannak ehhez a szakaszahoz tartoznak:

a) a kozosség konyveir6l szoldé beszamolé felolvasédsa és a
réla val6 beszélgetés;

b) a helyi eloljaro6 jelentésének tanulméanyozasa;

c) a kiemelten fontos témak megtargyaldsa, ha vannak ilye-
nek.

Mindezek befejeztével Osszefoglalasképpen a kozosségnek
meg kell fogalmaznia egy KOZOSSEGI BESZAMOLOT, amelyet be
kell mutatni a provinciai kdptalannak. Ennek a dokumentum-
nak tartalmaznia kell a kozosségi élet elemzését (milyen el6re-
lépések és milyen hidnyossagok jellemzik), és egy altaldnos ja-
vaslatot, hogy miként lehetne javitani a kozosség életét, figye-
lembe véve a kozosség kiils6 kornyezetének elemzését is (vo. 3.
melléklet).

1. A konyvvizsgdlo bizottsdg beszdamoléjanak felolvasdsa

A kozosség bels6 valdsaganak elemzése magaban foglalja a
kozosség hivatalos konyveit atvizsgal6 bizottsag beszamoloja-
nak a felolvasasat.

A kozosség tagjainak arrol kell parbeszédet folytatnia, hogy
a konyvek megfelelnek-e a kordbban felallitott kritériumoknak.
Ha a kozosség jonak latja, a rendtagok észrevételeit bele kell fog-
lalni a bizottsag beszamoldjaba. Mindenesetre a parbeszédnek azt
kell el6segitenie, hogy a helyzetelemzés minél alaposabb legyen.
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2. A haz helyzetének tanulmdnyozdisa

A kaptalani elemz6 munka fontos segédeszkoze a helyi elolja-
10 jelentése. Ezzel a kozosségnek alkalma nyilik arra, hogy ref-
lektaljon 6nmagéara, tudatositsa hibait és erényeit, és torekedjen
a htiségben valo fejlédésre.

A helyi eloljar6 bemutatja és elmagyarazza a jelentés tartal-
mat f6bb vonalaiban, feltételezve, hogy kordbban mar elolvas-
tdk. Ezutan a kozosségnek épité parbeszédet kell folytatnia.
Pontrél pontra végigtekintve a jelentést, minden rendtag el-
mondja észrevételeit, lehet pontositani, kiegésziteni, kitorolni,
helyettesiteni stb. a jelentés tartalmat. Ezekben nem kell egyet-
értésre jutni. Lehetséges eltérés a jelentés és a kozosség vélemé-
nye kozott, csaktigy, mint a kozosség egyes tagjainak vélemé-
nye kozott.

E parbeszéd soran fel kell fedezni, hogy melyek azok a té-
nyezdk, amelyek el6segitik vagy hatraltatjak a kozosség fejlédé-
sét. A parbeszédet azzal fejezik be, hogy altaldnossagban meg-
fogalmazzdk, milyen lehet6ségek kinalkoznak a jovébeli fejls-
dés szempontjabol.

Megvitatjadk minden rendtag hozzaszolasat. Belefoglaljak -
konkrétan és pontos fogalmakkal megfogalmazva - mindazt,
amelyben a képtalani tagok egyetértésre jutnak. Igy jon létre a
helyi kozdsség beszamolodja a valésdgelemzésrol.

A jovOre vonatkozo6 javaslatok csak altaldnosak és irdnymu-
tatok legyenek, minthogy nem a helyi kdptalannak, hanem a
kozosségnek lesz a feladata, hogy a provinciai kaptalan utan
megvizsgélja, hogyan tudja a gyakorlatban megvalésitani eze-
ket a jovére vonatkozé javaslatokat, és kidolgozza a sajat éves
programjat, amelyrél kés6bb még szoélunk.

3. Kiemelt témak

Minthogy tarsadalmunk folyamatosan valtozik, és az elem-
zésnek el6re megszabott témakra kell iranyulnia, elkertilhetet-
len, hogy felmeriiljenek olyan fontos témék is, amelyek e kere-
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teken kiviil vannak és amelyeket kiilonleges odafigyeléssel meg
kell targyalnia a kozosségnek.

Ezeket a témakat kiilonboz6 szervek hatarozhatjak meg:

a) Kijelolhet kiemelt témadt a generalisi kongregacio. A rend sziik-
ségleteit szem el6tt tartva a generalisi kongregécioé kérheti a ko-
z0sségeket és a demarkaciokat, hogy alaposan targyaljanak vé-
gig olyan témakat, amelyekkel - mivel lényegi hatassal vannak
a rendtagok személyére vagy altaldnossagban a piarista rendre
- stirg6sen foglalkozni kell. Ezek a témak tehat az egész rend-
ben 8sszhangot biztositanak a kaptalani folyamatnak. A téma-
kort nagyon pontosan kortil kell hatarolni, hogy a reflexié ne
vesszen el a nagy altalanossdgokban. Ezért érdemes hozza kér-
déiveket vagy ahhoz hasonlé segédanyagokat késziteni.

b) Kijelolhet kiemelt temat a provinciai kongregicio. Az egyes de-
markacioknak is lehetnek sajat meg nem oldott problémai, ame-
lyek megkivanjak, hogy minden kozosség végiggondolja Sket.
Tehat a demarkacié is meghatarozhat tanulmanyozandé téma-
koroket.

c) Kijelolhet kiemelt témat a helyi kozdosség. Végiil maga a kozos-
ség is javasolhat kozosségi vagy a haz mtikodésével kapcsolatos
problémakat, amelyeket minél hamarabb meg kell oldani, s
amelyekhez sziikséges, hogy kiilonleges médon végiggondoljak
Sket.

Természetesen ez a harom szerv egyszerre is kijelolhet té-
maékat. Es a kozosségnek ra kell szannia annyi iilést, amennyit
hasznosnak taldl - még akkor is, ha szészaporitasnak ttinik -,
hogy pozitiv és gyakorlatias eredményt érjenek el. Ezeket a té-
mékat nagyon siirget6knek és elemi fontossagtiaknak kell tar-
tani.
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5. VALASZTASOK ES JELOLESEK

(DC 46-52. cikkek)

E szakasz célja: a provinciai kaptalanra kiilldendé képvisel6k
megvalasztasa és jeloltek allitdsa a nagyobb eldljardi tisztségre.

RENDELKEZESEK

1. A sajat vokdlis (a hdz vokdlisdanak) megvdlasztdsa
a provinciai kdptalanra a vegyes szisztéma szerint

A titkar mondja:

Fogjunk hozzd annak a vokalisnak a meguvalasztisihoz, akit ha-
zunk a provinciai kaptalanra kiild.

Kiosztjdk a szavazdécéduldkat, és minden egyes kaptalani tag
felirja annak a nevét, akire szavazni 6hajt, majd az urnaba teszi
az 0sszehajtott cédulat.

A szavazatszamlalok (elnok, titkar, segédtitkar) megszamol-
jak a cédulakat, fennhangon felolvassak a felirt neveket, és fel-
jegyzik a szavazatok szamat.

A titkar kihirdeti a szavazas eredményét.

Ha eredménytelen a valasztas - minthogy abszoltt tobbség-
re van sziikség -, Gjabb valasztasi menet kovetkezik.

Ha harom menet utan sincs még eredmény, kovetkezzen
egy negyedik fordul6. A titkdr azonban el6tte hivja fel a figyel-
met:

Ebben a negyedik menetben a Regulik 356. pontja (vagyis a DC
26,2.3.) ertelmeben kell eljarnunk. (Felolvashatja ezt a pontot.)
Ezért a kaptalani tagoknak vagy X. Y. atyadt, vagy N. N. atyat kell
megualasztaniuk. Ezenfeliil felhivom a figyelmet, hogy a Regulak
358. pontja (vagyis a DC 26,4.) értelmében nem tarthatunk érve-
nyesen 0todik szavazasi menetet. (Felolvashatja ezt a pontot is.)
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Miutan megtortént a valasztas, a titkdr megszerkeszti a va-
lasztasrol sz616 hatarozatot (vo. 5. mintaszoveg). Ezt az elnok és
a titkar irja ala. Ha azonban a titkart véalasztottdk meg vokalis-
nak, a segédtitkar irja ala a hatarozatot. Ellatjdk azt a haz pe-
csétjével és felolvassak a kdptalani tagok el6tt.

Ezutan atadjék a vokdlisnak a tanuasitvanyokat, amelyeket
rajta kiviil minden kaptalani tag alairt. Ezt is le kell pecsételni a
haz pecsétjével (vO. 6. mintaszoveg).

Az iilés befejeztével az elnok rogton kozli telefonon a na-
gyobb eloljaroval a valasztas eredményét, vagy minél el6bb el-
kiildi a valasztasrol szolo jegyzékonyvet, amelyet neki és a tit-
karnak ala kell irni, és el kell latni a haz pecsétjével.

2. A vokdlisok megvdlasztdsa a provinciai (viceprovinciai)
kaptalanra, mind a vegyes szisztéma, mind az egyetlen lista
alkalmazdsa esetén

Egy kiilon erre a célra 0sszehivott kaptalani tilésen az aktiv
szavazati joggal rendelkezé rendtagok hozzéafognak a tobbi vo-
kalis vagy (egyetlen listds szavazas esetén) az Osszes vokalisok
megvalasztasdhoz a provinciai (viceprovinciai) kaptalanra.

A titkar mondja:

Fogjunk hozzd a provinciai (viceprovinciai) kaptalanra kiildendo
vokalisok megualasztisihoz. (Felolvashatja a Reguldk 371,2-6
és a 379,4. vagyis a DC 48. és 52.6. pontjat.)

Ekkor - vagyis ezen az tilésen és nem korabban - az elnok
minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagnak atad egy
szavazocédulat, amelyet kordabban a tartomanyfénok (vagy
viceprovincidlis) kiildott, s amely el van latva a tartomanyfs-
nokség pecsétjével.

Minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtag tanulma-
nyozza a nagyobb eloljar6 altal korabban kiildott listat, amely
tartalmazza mindazon rendtagok nevét, akik passziv szavazati
joggal rendelkeznek a vokalissagra. A szavazoélapra annyi nevet
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ir fel, amennyi az 6sszes megvalasztand6 vokalisok szamanak
kétharmada. Ha ez nem oszthat6é pontosan harommal, akkor a
jegyzék Osszeallitasakor azt a szdmot valasztja, amelyik a leg-
kozelebb van a matematikai kétharmadhoz.

Minden valaszto - a tobbiek szeme lattara - alairatlanul, zart
boritékban az urnaba helyezi szavazoélapijat.

Az elnok a tobbi szavazatszadmlaloval (a titkarral és a segéd-
titkarral) megszamolja a boritékokat, mindegyiket rogton ellatja
a haz pecsétjével, és egy nagy boritékba helyezi 6ket, amelyet
azonnal le is zar. A nagy boritékot is lepecsételi, és rairja a ko-
vetkez6 szavakat: Vokdlisok és potvokalisok valasztisa.

Az {iilés utan az elnok minél gyorsabban és biztonsagosab-

ban eljuttatja a boritékot a tartomanyfénoknek (viceprovincia-
lisnak).

3. Jeloltek allitasa a tartomdnyfondki tisztségre
A provincia (a fligg6 viceprovincia, a provinciai vikariatus)
minden helyi kozosségében jelolteket allitanak a tartomanyfo-

noki tisztségre, s elkiildik ezek neveit a tartomanyfénoknek. A
szavazatszamlalast a provinciai kongregacio végzi.

A titkar mondja:

Fogjunk hozza jeloltek allitasahoz a tartomanyfonoki tisztségre. A
jeloltek nevét majd a tartomanyfonoknek kell elkiildeniink. (Felol-
vashatja a Regulédk 366,2.d vagy a 366,2 és a 379,1.3.4. pontja-
it.)

Ekkor - vagyis ezen az tilésen és nem korabban - az elnok
minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagnak atad egy
cédulat a jelolésre, amelyet korabban a tartoméanyfénok kiildott,
s amely el van latva a tartomanyfénokség pecsétjével.

Minden vélaszt6 rendtag tanulmanyozza a nagyobb eloljaré
altal korabban kiildott listat, amely tartalmazza mindazon rend-
tagok nevét, akik passziv szavazati joggal rendelkeznek a tar-
tomanyfénokségre. A lapra hdrom vagy két nevet ir fel (asze-
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rint, hogy teljes értéki vagy nem teljes értékdi provinciardl, il-
letve viceprovinciarél van sz6), mégpedig ordine praeferentiae,
vagyis azt irja els6 helyre, akit a legalkalmasabbnak tart, és igy
tovabb.

Minden valaszto - a tobbiek szeme lattara - alairatlanul, zart
boritékban az urnaba helyezi a céduldjat.

Az elnok a tobbi szavazatszadmlaloval (a titkarral és a segéd-
titkarral) megszamolja a boritékokat, mindegyiket rogton ellatja
a haz pecsétjével, és egy nagy boritékba helyezi 6ket, amelyet
azonnal le is zar. A nagy boritékot is lepecsételi, és rairja a ko-
vetkez6 szavakat: Javasolt jeldltek a tartomanyfonoki tisztségre.

Az {iilés utan az elnok minél gyorsabban és biztonsagosab-
ban eljuttatja a boritékot a tartomanyfénoknek (ha viceprovin-
cidban 1év6 hazrol van sz9, akkor a viceprovincidlison, ha pedig
provinciai vikaridtushoz tartoz6é hazrél van sz6, akkor a pro-
vinciai vikariuson keresztiil).

4. Jeloltek allitasa a viceprovincidlisi tisztségre fiiggd

viceprovincidban

A figgd viceprovincia helyi kaptalanjain jelolteket allitanak
a viceprovincidlisi tisztségre, s ezek neveit elkiildik a tarto-
manyfénoknek. A szavazatszamlalast a provinciai kongregécio
veégzi.

A titkar mondja:

Fogjunk hozza jeldltek dllitasahoz a viceprovincialisi tisztségre. A
jeloltek nevét majd a tartomanyfonoknek kell elkiildeniink. (Felol-
vashatja a Regulédk 366,2.f és a 379,1.3.4. vagyis a DC 37,2.f és
52,3.5.6. pontjait.)

Ekkor - vagyis ezen az tilésen és nem korabban - az elnok
minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagnak atad egy
cédulat a jelolésre, amelyet korabban a viceprovincialis kiildott,
s amely el van latva a viceprovincialisi kiiria pecsétjével.

Minden valaszt6é rendtag tanulméanyozza a kordbban meg-
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kapott listat, amely tartalmazza mindazon rendtagok nevét,
akik passziv szavazati joggal rendelkeznek a viceprovincialisi
tisztségre. A lapra két nevet ir fel, mégpedig ordine praeferentiae,
vagyis azt irja els6 helyre, akit a legalkalmasabbnak tart, és igy
tovabb.

Minden valaszto - a tobbiek szeme lattara - alairatlanul, zart
boritékban az urnaba helyezi a céduljjat.

Az elnok a tobbi szavazatszadmlaloval (a titkarral és a segéd-
titkarral) megszamolja a boritékokat, mindegyiket rogton ellatja
a haz pecsétjével, és egy nagy boritékba helyezi 6ket, amelyet
azonnal le is zar. A nagy boritékot is lepecsételi, és rairja a ko-
vetkez6 szavakat: Javasolt jeldltek a viceprovincialisi tisztségre.

Az ulés utédn az elnok a lehet6 legbiztonsdgosabban eljuttatja
a boritékot a tartomanyfénoknek a viceprovincidlison keresztiil.

5. Jeloltek allitdsa a viceprovincidlisi tisztségre
fiiggetlen viceprovincidban

A ftiggetlen viceprovincia helyi kaptalanjain jelolteket allita-
nak a viceprovincialisi tisztségre, s ezek neveit elkiildik a gene-
ralis atyanak.

A titkar mondja:

Fogjunk hozza jeldltek allitasahoz a viceprovincialisi tisztségre. A
jeloltek nevét majd a generalis atyanak kell elkiildeniink. (Felol-
vashatja a Reguldk 379,1.3.4. vagyis a DC 52,3.5.6. pontjait.)

Ekkor - vagyis ezen az {iilésen és nem korabban - az elntk
minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagnak atad egy
cédulat a jelolésre, amelyet korabban a viceprovincialis kiildott,
s amely el van latva a viceprovincidlisi kiria pecsétjével.

Minden valaszté rendtag tanulmanyozza a kordbban meg-
kapott listat, amely tartalmazza mindazon rendtagok nevét,
akik passziv szavazati joggal rendelkeznek a viceprovincialisi
tisztségre. A lapra két nevet ir fel, mégpedig ordine praeferentiae,
vagyis azt irja els6 helyre, akit a legalkalmasabbnak tart, és igy
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tovabb.

Minden valasztoé - a tobbiek szeme lattara - alairatlanul, zart
boritékban az urnaba helyezi a céduljjat.

Az elnok a tobbi szavazatszdmlaloval (a titkarral és a segéd-
titkarral) megszamolja a boritékokat, mindegyiket rogton ellatja
a haz pecsétjével, és egy nagy boritékba helyezi 6ket, amelyet
azonnal le is zar. A nagy boritékot is lepecsételi, és rairja a ko-
vetkez6 szavakat: Javasolt jeloltek a viceprovincialisi tisztsegre.

Az tlés utdn az elnok a lehet6 legbiztonsdgosabban eljuttatja
a boritékot a generalis atydnak a viceprovincidlison keresztiil.

6. Jeloltek allitasa a generdlisi delegdtus tisztségre generdlisi

delegdcioban

A fuggd viceprovincidval azonos elbiralas ald es6 generalisi
delegacio helyi kdptalanjain jelolteket allitanak a generalisi de-
legatus tisztségre, s ezek neveit elkiildik a generalis atyanak.

A titkar mondja:

Fogjunk hozza jeldltek allitasahoz a generdlisi delegdtus tisztségre.

A jeloltek nevet majd a generalis atyanak kell elkiildentink. (Felol-

vashatja a Reguldk 366,2.g és a 380., vagyis a DC 37,2.g és

61,1 pontjait.)

Ekkor - vagyis ezen az tilésen és nem korabban - az elnok
minden aktiv szavazati joggal rendelkez6 rendtagnak atad egy
cédulat a jelolésre, amelyet korabban a generdlisi delegatus
kiildott, s amely el van latva a generdlisi delegaci6 karidjanak
pecsétjével.

Minden valaszt6 rendtag felir két nevet a lapra, majd - a
tobbiek szeme lattara - alairatlanul, zart boritékban az urnaba
helyezi a cédul4jat.

Az elnok a tobbi szavazatszdmlaloval (a titkarral és a segéd-
titkarral) megszamolja a boritékokat, mindegyiket rogton ellatja
a haz pecsétjével, és egy nagy boritékba helyezi 6ket, amelyet
azonnal le is zar. A nagy boritékot is lepecsételi, és rairja a ko-
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vetkez6 szavakat: Javasolt jeldltek a generalisi delegatus tisztségre.

Az tlés utan az elnok a lehet6 legbiztonsdgosabban eljuttatja
a boritékot a generalis atyanak a generalisi delegatuson keresz-
tal.
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6. JOVOTERVEZES

(DC 53-55. cikkek)

E szakasz célja a kozosség jovitervének megfogalmazasa.

1. RENDELKEZESEK

a) A jovOtervezés (az éves terv elkészitésének els§ 1épése) a
propoziciok és a propozitumok tanulméanyozasabol all. A
kovetkez6 moédon kell eljarni:

A titkar mondja:

Fogjunk hozza a propozicick meguizsgaldasihoz! (Felolvashatja a

Reguldk 366,3. pontjat.)

A képtalani tagok plendris tilésen (vagy tiléseken) megvitat-
jak a propozicidkat, és szavaznak réluk a CIC 119. kdnonja 2.
pontjanak (a Regulak 364. pontjanak) megtelelGen.

b) Ezt kovetben a titkdr mondja:

Most fogjunk hozza a jovotervre vonatkozo propozitumok tanul-
manyozasahoz! (Felolvashatja a Regulak 366.3. pontjat.)

Tanulmanyozzak és rangsoroljdk a propozitumokat, majd
dolgoznak a jovéterv elkészitésén. Ezutdn szavaznak réluk a
Reguldk 364. pontjanak és a CIC 119. kanonja 2. pontjdnak meg-
felelGen.

c) Az elfogadott propozicidkat és propozitumokat felhasznélva
kidolgozzak a jovétervet, amelyet tobbségi szavazassal kell
elfogadni.

d) A szavazasok eredményét - az elfogadott végleges szoveg-
gel egytitt - be kell venni a kdptalan iratai kozé.

2. GYAKORLATI SZEMPONTOK

A kaptalannak ehhez a szakaszahoz két egymashoz szoro-
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san kapcsolodo lépés tartozik: a propozicidk és a propozitu-
mok, valamint a jov6terv.

A helyi kdptalanon a helyzetelemzésnek eleve a jovéterv ki-
dolgozéasa felé kell irdnyulnia, minthogy - a Reguldk 366,3.
pontja szerint - a képtalan olyan reflexiéval fejez6dik be,
amelynek gyakorlati kovetkezményekkel kell jarnia a haz sza-
mara.

A kaptalannak tehat ez az a szakasza, amely értelmet ad az
el6z6eknek. Viszont kockazatos vallalkozas megtervezni a ko-
z0sség jovobeli életét anélkiil, hogy tudnak milyen dontései
lesznek a provinciai kaptalannak.

Kovetkezésképpen a kaptalan ezen szakaszanak pusztan al-
talanossagban kell kijel6lni, hogy a kozosség a jovében milyen
irdnyban kivan tovabbhaladni, és majd csak a provinciai kapta-
lan utdn, amikor a kozodsség elnyerte stabilitasat, kell konkreti-
zéalnia a jovGtervét az egyes éves tervekben.

1. Propozicidk és propozitumok

A propozicidk és a propozitumok mindig a jovére vonat-
koznak: a helyi, a provinciai vagy az egyetemes rendi kozosség
jovojére. Propozicion olyan egyéni vagy csoportkezdeményezést
értiink, amelyet sajat jogunk kanonilag targyal (Reguldk 364);
propozitumon pedig olyat, amely altaldban a k&ptalani munka
soran sziiletik, és amelyet sajat jogunk kdnonilag nem targyal.
Az az eljaras, amelyet ebben a ,,Gyakorlati atmutatéban” kove-
tiink, a rangsorolas modszerét alkalmazza a propozitumokra.

Mar egy felvetés megszerkesztésétdl vagy el6terjesztésétol
fogva legyen egyértelmii a kaptalani tagok szaméara, hogy propo-
ziciorol vagy propozitumrol van-e sz6. Ezért minden kezdemé-
nyezést propozitumnak kell tekinteni, amennyiben nincs egyér-
telmtien kimondva, hogy propoziciérdl van sz6. Lasd a 4. mel-
lékletben taldlhat6é konkrét példat.
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2. Kdnoni eldirds a propozicidkrdl (és a kaptalani dokumen-
tumokrol) torténd szavazdasrdl (a Regulak 364 és a CIC 119.2
szerint)

A kaptalani atyak tobbségének jelenlétében kell torténnie.

1.

2.

Els6 szavazasi menet:

elfogadva: amikor a jelenlévék igen szavazatainak szama
eléri az abszolut tobbséget;

elvetve: amikor az igen szavazatok szama alacsonyabb a
jelenlévék szamanak felénél;

dontetlen: amikor az igen szavazatok szama egyenld a je-
lenlév6k szamanak felével.

Csak abban az esetben kertil sor masodik szavazasi me-

netre is, ha az els6 menet dontetlenre végz5dott.

3.

4.

Masodik és egyben utolsé szavazasi menet:

elfogadva: amikor a jelenlévék igen szavazatainak szama
eléri az abszolut tobbséget;

elvetve: amikor az igen szavazatok szama alacsonyabb a
jelenlévék szamanak felénél;

dontetlen: amikor az igen szavazatok szama egyenlé a je-
lenlévék szamanak felével.

Amennyiben dontetlenre végz6dott ez a masodik és egy-

ben utols6 szavazasi menet is, a kaptalan elndke - akkor is, ha
nem kaptalani tag - sajat szavazataval eldontheti a szavazast.
Eldontheti oly médon, hogy vagy elfogadottnak jelenti ki a
propoziciét (vagy dokumentumot), vagy elvetettnek. Ha az el-
nok nem él ezzel a lehet8ségével, a propoziciét (vagy dokumen-
tumot) elvetettnek kell tekinteni.

Nem lehet harmadik szavazasi menetet tartani.

3. A jovébtervezés és a jovoterv

A kozosségi tervezésben meg kell kiilonboztetniink egymas-
tol a jovdtervet - magan a helyi kaptalanon ebben rogzitik az &l-
talanos irdnyvonalakat, amelyek egy tag keretet szabnak meg -
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és az ettdl teljesen eltér6 kiozosségi éves tervet. Az éves tervet egy
kaptalan utani tilésen kell kidolgozni (v6. 4. melléklet), a pro-
vinciai és - ha tartanak - a generalisi kaptalan utan, amikor mar
a kozosségnek végérvényes stabilitdsa van, s szem el6tt kell tar-
tani a rendtartomany kétéves tervét.

A jovoterv: A helyzetelemzés, valamint a propoziciok és
propozitumok tanulmanyozasanak logikus kovetkezményeként
a kozosségnek meg kell jelolnie néhany altalanos iranyelvet a j6vo-
re vonatkozoan. Ezek az iranyelvek képezik azt a dokumentu-
mot, amelyet JOVOTERVNEK hivunk. Ez lesz a kiindulépontja a
késébbi éves tervek kidolgozasanak.
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7. A KAPTALAN BEZARASA

(DC 56-57. cikkek)

E kaptalani szakasz célja a kdptalan befejezése.

RENDELKEZESEK
A titkar megkérdezi:

Egyetértetek-e azzal, hogy helyi kaptalanunkat bezarjuk, és mind-
azt, amit ezen elhatiroztunk, megerositsiik, jovihagyjuk és érve-
nyesnek nyilvanitsuk?

Mindnyédjan vélaszolnak:
Igen, egyetértiink.

Ezutan minden egyes kdptalani tag - a helyi eloljaré kivéte-
lével - alairja a tanusitvanyokat (a Konstitticiokrol és Regulak-
16l sz616 tanasitvanyt, a misékrdl és szuffragiumokrol szol6 ta-
nuasitvanyt) (vo. 7. és 8. mintaszoveg).

Ha valaki nem akarja alairni a tantsitvanyokat, kozolnie kell
irdsban inditékait a provincia (vagy viceprovincia) adminisztra-
ciojat feltilvizsgalé harmas bizottsaggal.

Ezutan a titkdr - aki hiiségesen vezette a kdptalan jegyz6-
konyveit, és a kaptalani tagok esetleges észrevételei alapjan
pontositotta azokat - felolvassa az Osszes jegyz6konyveket, ha
nem tette volna ezt meg részletekben a korabbi iiléseken.

Az elnok és sorban minden kaptalani tag alairja a jegyz6-
konyveket, utoljara a titkar, aki ezek utan ellatja az iratot a haz
pecsétiével. Nem szabad elfelejteni, hogy a jegyzékonyvek
minden egyes példanyat ala kell irni, és hogy az alairasoknak
eredetieknek kell lennitik.

A kaptalan utan 6ssze kell allitani harom dossziét, amelyek a
kaptalan iratait tartalmazzak, és amelyek koziil egyet a genera-
lisnak, egy masikat a tartomanyfénoknek kell elkiildeni, a har-
madikat pedig meg kell 6rizni a kozosség irattaraban.
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A dossziéban a kaptalani iratok a kovetkez6 sorrendben sze-
repeljenek:

1. Dokumentacio
1. akaptalan megnyitasarol szol6 hatarozat
2. a kaptalani tagok névsora az egyének aktiv-passziv szavazati

joganak pontos megjelolésével

3. atitkar és a segédtitkar megvalasztasarol szol6 hatarozatok

a konyvvizsgal6 bizottsag megalakitasarol szol6 hatarozat

5. a haz vokalisanak megvalasztasarol szol6 hatarozat (ha a ve-
gyes szisztémat alkalmaztak)

6. tanusitvany a haz vokalisdnak megvalasztasardl (ha a vegyes
szisztémat alkalmaztak)

7. tanusitvany a Konstittciokrol és Regulakrol

8. tanusitvany a misékrdl és szuffragiumokrol

o

2. Jelentések, beszamolok
1. ahelyi eloljaro jelentése
2. a kozosség kiegészitései a helyi eloljaro jelentéséhez
3. a konyvvizsgalo bizottsag beszdmoldja (ha volt ilyen bizott-
sag)
3. Propozicidk és propozitumok
1. az elfogadott propoziciok (a végleges szoveggel és a szavazas
eredményével)
2. az elutasitott propoziciok (a végleges szoveggel és a szavazas
eredményével)
3. arangsorolt propozitumok

4. Kiemelt témak tanulmanyozasa
1. a témdk tanulmanyozasdnak eredménye és a kozosség kote-
lezettségvallalasa
2. a kiemelt témakra vonatkoz6 propozicidk és propozitumok
(ha vannak)

5. A kozosség beszamoloja az intézményekrdl (ha vannak)
vagy azok vizsgalatinak eredményei

6. Jovotervezés

Minden kaptalani iilés jegyzékonyve
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1. MELLEKLET:
A HELYI ELOLJARO JELENTESE

Sematikusan ezzel a rajzzal lehet a jelentést 4brazolni:

Mi az, amit a kozosség Hogyan valésitottuk meg
eltervezett? azt, amit elterveztiink?
Az éves tervek A célkittizéseknek és a
osszefoglalasa megvaldsitas formdainak
elemzése

Milyen okok jatszottak
kozre a megvaldsitasban?
Pozitiv és negativ értékelés

v

o . Eredmény:
KULSO ELEMZES BELSO ELEMZES

pozitiv lehet6ségek
és problémak

erdsségek és hianyossagok,
gyengeségek

A JOVORE VONATKOZO
JAVASLATOK




A jelentést a kovetkez6 sematikus Osszefoglalas szerint kel-
lene megszerkeszteni:

Mit végeztiink el abbdl,
amit elterveztiink?

Hogyan tettiik,
amit tettiink?

Mit tettiink, amit nem
terveztiink el el6re?

Miért tettiik?

Mi az, amit eltervez-

BELSO ELEMZES tiink, de nem végeztiik Miért nem végeztiik el?
el?
Erésségeink Hogyan 6rizziik meg
Oket?
Gyengeségeink, Hogyan javithatnank
hidnyossagaink rajtuk?

KULSO ELEMZES

Pozitiv lehet6ségek

Ezeknek milyen kovet-
kezményei lehetnek?

Problémak

Ezeknek milyen kovet-
kezményei lehetnek?

KOVETKEZTETES

Milyen jové var rank?
Milyen jovoét épitiink?

Jovéterviink milyen
alapokra
tdmaszkodhat?
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2. MELLEKLET:
A KONYVVIZSGALO BIZOTTSAG
BESZAMOLOJA

A kozosség konyveinek megvizsgalasarol szolé beszamolo
megszerkesztésekor szem el6tt kell tartani néhany altalanos és
néhany sajatos kritériumot.

1. Altalanos kritériumok

Amikor megszerkesztik a beszamoloét, a bizottsagnak érde-
mes figyelembe vennie a kovetkez§ dltalanos kritériumokat:

a) Az egyenld értékelés kritériuma

Mindegyik kényv egyforman fontos, egyik sem fontosabb a
maésikndl. Mindegyik a kozosség életét szolgalja, kiilonben ve-
zetésiik, kitoltésiik nem lenne sziikséges. Tehat az ellenérzé be-
szamolonak mindegyiket egyformén, azonos sullyal kell tar-
gyalnia, elbirdlnia.

b) Az anyagi értékelés kritériuma

Minden jelentésnek értékelnie kell a konyvek anyagi allapo-
tat, vagyis azt, hogy egyaltaldan megvan-e minden konyv; mi-
lyen allapotaak; naprakészek-e, nem hanyagoltdk-e el a vezeté-
stiket; lezartak-e ket a megfelel6 id6pontokban; stb.

c) A formdlis értékelés kritériuma

Egy masik kritérium annak a formanak az értékelése, aho-
gyan a konyveket szerkesztették, vagyis, hogy megtelelnek-e az
eloljarok altal meghatarozott szabalyoknak; milyen a szinvona-
la a vezetésiiknek, kidllitasuknak; stb. Ezért kivanatos lenne,
hogy a provincia, ahogyan ttmutatast ad a gazdasagi tigyvitel-
re, hasonl6képpen adjon atmutatdst a konyvek vezetésére is,
hogy azok megkonnyitsék a kozosség életét és hasznosak le-
gyenek a kés6bbiekben is.
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d) A funkciondlis értékelési kritérium

Végiil figyelembe kell venni azt, hogy az egyes konyvekbél
milyen kovetkeztetéseket lehet levonni a kozosség szerzetesi
vitalitdsa szempontjabdl, és hogy a kozosség egyaltalan levon-e
ilyesfajta kovetkeztetéseket, a konyvekbdl szarmazoé informaci-
okat felhasznélja-e szerzetesi életének javitasara. A beszamolo-
nak ez a szempontja alapvetd jelentdség.

2. Sajatos kritériumok

Ahhoz, hogy ezeket az altalanos kritériumoknak haszna le-
gyen (vagyis hogy funkciondlisan tudjuk 6ket érvényesiteni),
sziikséges, hogy a beszdmol6 sajatos kritériumoknak is megfe-

leljen, mert ezek teszik a beszamolot értékessé, szinvonalassa.
Példaul:

a) A javainkrél késziilt leltar

Minden kozosségben kell lennie egy naprakész leltdrnak a
javakrol. A kozosségi javak karbantartdsanak, feldjitdsanak
elemzése vilagosan mutatja a kozosség életképességét. E javak
kozil kiilonos figyelmet kell szentelni azokra, amelyeket a leg-
inkabb hasznalnak a rendtagok, mint példaul a tévé, a konyvtar
(konyvek és folyoiratok) stb.

b) A gazdasagi iigyvitel konyve

A gazdasagi tgyvitel (vagyonkezelés) feliilvizsgalasat az
el6z6 kaptalan ota eltelt id6szak teljes, Osszesitett zarszamada-
sabol kiindulva kell végezni. Ezt a zarszamad&st minden év be-
nyyjtott és jovahagyott koltségvetésével Ossze kell vetni. E
munka elvégzéséhez iranyelveket kell javasolnia a provinciai
kongregacionak. A konyvvizsgélas végsé eredményét szerzete-
si szempontbdl kell értékelni, vagyis a kovetkez6képpen kellene
tekinteni a dolgokat:

- a koltségvetést mint a szegénység jelét;

- az egyéni és kozosségi életstilust mint az egyszert és
onmegtartoztato élet jelét;
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- ajavak kozos haszndlatat mint az 6sszetartozas jelét;
- afeladatok elosztasat mint a kommunikacio jelét;
- a munkavégzést mint a hatékonysag és az egyiittmiiko-
dés jelét;
- a gazdasagi tligyek atlathatésdgat, megismerhet6ségét
mint a kozos felel6sségvallalas jelét;
- az anyagi kozpontositast mint a hatékonysag és a renta-
bilitas jelét;
- az egész provincia iranti gazdasagi érzékenységet mint a
provinciaval val6 egység jelét;
- az okonémusokat mint a szolgalat jelét.
c) A pénztarkonyv
Az el6z6 elemzés kiegészitéseképpen sziikséges, hogy a bi-
zottsag tajékoztatast adjon a pénztar allasardl is. Ez a vizsgalat
segit a gazdasagi tigyvitel konyvében taldlhaté adatok hiteles-
ségét megallapitani.
d) A misék konyve
Az errdl a konyvrél szo6lé beszamolonak elsésorban azt kell
jeleznie, hogy teljesitették-e a jogunk altal el6irt kotelezettsége-

ket a halottakért mondandé szuffragiumok, illetve a kozosség
maés misemondasi kotelezettségei vonatkozasaban.

e) A hdztorténet (historia domus)

Az errdl a konyvrdél sz616 beszamolonak jeleznie kell, ha hi-
anyoznak fontos adatok, vagy ha tal sok lényegtelen dologrol
esik sz6. Ugyanakkor elemeznie kell a feljegyzett adatok hite-
lességét, és szolnia kell a kiegészit6 segédanyagokrol (illusztra-
ciokrol). Ez a konyv jo mutatdja a kozosség vitalitasanak.

f) A titkdrsdag konyve

A bizottsag beszamoléjaban szerepelnie kell annak is, hogy
megvan-e minden kozosségi Osszejovetel (hazigytilés) jegyzo-
konyve, valamint a kozosség altal készitett és végrehajtott éves
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tervek. Ez nem pusztdn adminisztrativ konyv, hanem segitség
ahhoz, hogy a kozosség fejl6djon a karizménkhoz valé hiiség-

ben.

Osszefoglalasképpen a kovetkezd - mindkét tipusa kritéri-
umot figyelembe vevd - séma hasznalatét javasoljuk:

A konyvvizsgalo bizottsag beszamoloja

Sajatos
krit.

Altalanos kritériumok

A kozosség meg-
jegyzései

Konyvek

egyenld
értékelés

anyagi
értékelés

formalis
értékelés

funkcio-
nalis ért.

Javak
leltara

Gazd.
tigyvitel

Pénztar

Misék

Haz-
torténet

Titkarsag
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3. MELLEKLET:
A KOZOSSEGI HELYZETELEMZES

Gyakran el6fordul, hogy a kozosségnek nehéz 6nmagat fe-
liilvizsgdlni és bnmagara reflektalni, mivel nincsenek meg hoz-
za a megfelel6 eszkozei. Ezért hasznosnak latjuk, hogy kozol-
junk néhany szempontot a kozosségi elemzés elsegitésére. Az
lenne kivanatos, hogy minden kozosség atfogalmazza az itt el6-
adottakat, és meghatarozza a sajat életéhez, helyzetéhez ill6
szempontokat.

Hogy a helyzetelemzés teljes korii legyen, és hogy egyetlen
szempontot se hanyagoljunk el, érdemes lenne feltenni a kovet-
kez6 kérdéseket.

1. Azzal kapcsolatban, amit megvalésitottak:
- Altalanossagban mi tortént a kozosségben, ami pozitiv médon hatott
ra? Erdemes fontossagi sorrendbe allitani az eseményeket, tényeket.

- Mi hatott negativ moédon a kézosségre? Stlyossaguk szerint érdemes
rangsorolni az eseményeket.

- Mi hidnyzott (emberi, anyagi, szervezeti dolgok), ami hatréltatta
vagy lehetetlenné tette a kozosség altal kitlizott célok elérését?

2. A kozosség kornyezetével kapcsolatban:

- Melyek azok a tényezdk, amelyek negativan hatottak a kozosségre, s
hogyan lehetne ezekkel szembenézni?

- Melyek azok a tényezdk, amelyek pozitivan hatottak a kozosségre, s
hogyan lehetne ezeket kiaknazni?

3. A kozosség jovdtervével kapcsolatban:
- Hogyan lehetne kikiiszobolni a negativumokat? (Fel kell sorolni 6ket
sulyossaguk szerint.)

- Hogyan lehetne kiaknazni a pozitivumokat? (Fel kell sorolni 6ket
fontossaguk szerint.)

Ennek az elemzésnek a kiegészitésére és hatékonnya tételére
az aladbbiakban javaslunk néhany tablazatot. E tablazatok talan
segitenek abban, hogy a k6zosség minél hatékonyabb munkat
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végezzen jovOre nézve, s hogy valdban tisztan ldssa onmagat.

Négy tablazatot kozliink. Harom a bels6 elemzésre, egy pe-
dig a kiils6 elemzésre vonatkozik.

E kettés elemzés egytittes elvégzése komolyan segitheti a
kozosséget, hogy minél redlisabb és jobb javaslatokat fogalmaz-
zon meg a jovére vonatkozodan.

Az els6 tablazat segit, hogy redlisan lassuk onmagunkat,
minthogy a legfontosabb szempontokat tartalmazza.

LEIRAS MAGYARAZAT
Megvalositott konk- Ki val6sitotta meg
rét célkittizések 6ket?
Nem teljesitett célki- Miért nem
tlizések teljestiltek?
Er6sségek Hogyafl. épitsiink
rajuk?
Gyengeségek Hogyan tufi],}lk
megsziintetni 6ket?
HiA ) ) Mi tudnank tenni,
ianyossagok:

emberi, anyagi stb.

ha ezek nem lenné-
nek?

Negativ hatasok,
amelyek kiviilrél
érnek benniinket

Hogyan védekez-
ziink ellentik?

Kiviilrél adodo Hogyan hasznalhat-
pozitiv lehet6ségek juk fel 6ket?
Kritikus pontok az M11/yen Kovetkez-

ellenérzésben ményei vannak
ezeknek?
Mi kévetkezik min-
debbdl? Hogyan cse-
lekedjiink?
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A kovetkezd tablazatot javasoljuk az elemzéshez leegysze-
risitett formaban. Ez minden targyaland6 témara alkalmazha-
to.

Mindezek tiikrében a jov6ben hogyan kellene éIntink és csele-
kedniink? ...

A bels6 elemzés egyik legjobban kidolgozott példajaként
bemutatjuk az alabbi tablazatot az életstilusunk-nak nevezett te-
riletrdl.

LEIRAS

Eletstiluson azt értjiik, hogy miként élnek egyiitt a rendtag-
ok. Ez életiik minden oldalat és szempontjat atfogja.

AZ ELEMZES MODSZERE

Ahhoz, hogy ezt a szempontot alaposan elemezni tudjuk,
sziikségesek a kovetkezok:

1. ossze kell gytjteni, hogy mi minden tartozik helyi szinten
a rendtagok egytittéléséhez:

- k6z0osségi programok,

- a rendtagok kozotti kommunikacié és az egymasba vetett
bizalom,
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- a rendtagok segit6készsége,
- szabadidé és képzésre szant ido,
- részvétel a rendtartomany életében;

2. meg kell vizsgalni és 6szintén ki kell mondani, hogy min-
dezek tekintetében mit tett a kozosség;

3. elemezni kell az erésségeket és a gyengeségeket, hianyos-
sagokat a fentebb leirt szempontok szerint;

4. rangsorolni kell az erdsségeket és gyengeségeket jelentt
minden szempontot annak alapjan, hogy milyen hatédssal van-
nak a kozosség , egészséges” miikodésére;

5. végig kell tekinteni a kozosséget ovez6 kornyezetet, hogy
lassuk, milyen hatassal van a kozosségre, milyen pozitiv lehet6-
ségeket rejt magaban és milyen problémaékkal kell szembenézni;

6. meg kell fogalmazni a rendtagoknak azokat a hozzaszola-
sait, amelyek segithetik a kozosségi életstilus elemzésének a
megertéseét.

PELDAK

Erdsségek:

- Egyes rendtagok kozott nagyon j6 a személyes kapcsolat.
Gyengeségek:

- A kozosségben az egymads irdnti bizalom eléggé csekély.
Pozitiv lehetdségek:

- A véros(negyed) nagy orommel fogadja el a kozosségiin-
ket.

Problémak:

- A haz elhelyezkedése sok nehézséget jelent az imadsagos,
csendes, elmélyiilt élet szempontjabol.
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KULSO ELEMZES

POZITIV LEHETOSEGEK
(amelyeket ki kellene hasznalnunk)

TERULETEK

POZITiV
KOVETKEZMENYEK

NEGATIV
KOVETKEZMENYEK

egyhazi kornyezet

értékek

tarsadalmi kornyezet

technologia

gazdasag

politika

életstilus

allami torvények,
jogi szempontok

stb.

PROBLEMAK

(amelyeket jo lenne elkeriilni vagy megoldani)

TERULETEK

POZITIV
KOVETKEZMENYEK

NEGATIV
KOVETKEZMENYEK

egyhazi kornyezet

értékek

tarsadalmi kornyezet

technologia

gazdasag

politika

életstilus

allami torvények,
jogi szempontok

stb.

Megjegyzés: Ebben a tdblazatban azokat a pozitiv lehet6sé-
geket és problémakat kell megemliteni, amelyek kiviilr6l hat-
nak a kozosségre: el6segithetik vagy gatolhatjak a kozosség
életstilusanak fejl6dését.
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4. MELLEKLET:
SEGEDLET A JOVOTERV ELKESZITESEHEZ

A propozici6 (1) vagy a propozitum (2) szovege

Milyen hatéast remélhetiink ett6l a provincia és az egész rend
SZAIMATA? ...\ttt

1) Igenl6 szavazatok: ..... Ellenszavazatok: ..... Tartozkodasok: .....

2) A rangsorolaskor foglalkozunk vele.
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A KOZOSSEG EVES TERVE
ES ANNAK KIERTEKELESE

A kozosségnek a kaptalanok kozotti négy év soran mind-
egyik évben el kell készitenie a maga éves tervét. Ebben figye-
lembe kell vennie a provinciai kaptalan célkittizéseit, a provin-
cidnak a kdptalant kovet6 kétéves tervét és a kozosségnek azt a
jovotervét, amelyet a kdptalanon dolgozott ki.

Mivel a kozosség éves tervének nagyon nagy jelentdsége
van, a generéalisi kongregaci6 kidolgozott egy egyszerti sémat,
amely tartalmazza az utols6 generalisi kdptalannak és a genera-
lisi kongregacio els kétéves tervének legf6bb pontjait. Az alab-
biakban pusztan példaként javasoljuk a kovetkez6 séma alkal-
mazasat:

1. HIVO KOZOSSEG

1. A kozosség megvallja és megiinnepli hitét

- Koz0sségi ima: imaodrak liturgidja, elmélkedés stb. (Mikor és
hogyan végezziik? Ki késziti el6? stb.)

- Koncelebralt szentmise. (Mikor és hogyan végezziik? Ki ké-
sziti el6? stb.)

- Didkokkal, sziil6kkel, tandrokkal, mas személyekkel kozo-
sen végzett imdk, szentmisék. (Mikor és hogyan végezziik?
Ki késziti el6? stb.)

- Részvétel a provincia kozos liturgikus programjain.

2. A kozosség segit novekedni a hitben

- Hazigytlések. Témak: szerzetesélet, lelkiség, élettink feliil-
vizsgaldsa, Konstitaciok tanulmanyozasa (nap, Ora, for-
ma...).

- Rekollekciok: kozosségi, egyéni; részvétel az egész provincia
altal szervezett rekollekciékon (nap, 6ra, forma...).

- Folyamatos képzésre szant id6: egyéni, kozosségi, alkalmi
(olvasmanyok, tanfolyamok, konferenciak...).
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2. ELETSTILUS

1. A kozosség segiti a rendtagok egyiittélésének és a rend-

tagok kozotti kolcsonds bizalomnak javitasat

Ko6z6s programok: étkezések, napirend, rendszeres részvé-
tel...

Szolgalatok (munusok) (Milyenek vannak? Kik a felel¢sok?
Mikor végzik?)

T4jékoztatas és kommunikacié a kozosség tagjai kozott, va-
lamint az eloljaro és a kozosség kozott.

Személyes tor6dés (névnapok, sziiletésnapok, hivatalos és
kotetlen, barati beszélgetések, a személyes igényekre vald
odafigyelés, a csaladtagokra val6 odafigyelés...).

Az életstilus feltilvizsgélata: a koltségvetés elkészitése, a va-
gyonkezelés, a koltségvetés értékelése. Az egyéni és kozos-
ségi szegénység, onmegtartoztatod, egyszerd élet.

Kozos felel6sségvallalds: annak beosztasa, hogy ki mikor
megy nyaralni; a kozosség altal vallalt és a kozos életben
sziikséges feladatok elvégzésében vald egytittmiikodés.

A kortilottiink é16 emberek sziikségleteire valo odafigyelés.
stb.

. A kozosség osszekapcsolja a rendtagokat, egységet teremt
kozottiik

Kommunikacié. Torekvés arra, hogy tajékoztassuk egymast,
és készség arra, hogy meghallgassuk egymast.

Testvéri figyelmeztetés, blinbanati liturgidk...

Egyéni és kozosségi részvétel a provincia vagy az egyhaz al-
tal szervezett programokon.

Milyen a kozosség vendégszeretete? Hogyan fogadjuk a més
hazakbodl érkez6 rendtagokat, a kozosség tagjainak csalad-
tagjait, baratokat, a szegényeket stb.?

A beteg rendtagok meglatogatésa.
A tobbi piarista kozosséggel val6 kapcsolattartas.
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3. A VILAGIAKKAL MEGOSZTOTT KULDETES

1. A kozosség teljesiti és masokkal megosztja a kiildetését

A kozosség kiildetésének meghatarozasa.

A lelkipésztori feladatok elosztasa.

Az egyes rendtagok hogyan szdmolnak be a kozosségnek
lelkipasztori tevékenységiikrol?

A kozosség altal nytjtott alkalmi vagy rendszeres lelkipédsz-

tori kisegitések (kapolndk, templomok, szerzeteskozosségek,
iskolak stb.).

Az egyes rendtagok altal végzett munka (Melyik intéz-
ményben? Hol? Pontosan mit és mikor? stb.).

stb.

A kozo6sség gondozza a jelentkezd hivatasokat.
Kiildetéstink témdajanak tanulméanyozasa; kiildetéstink meg-
valodsitdsa kiilonboz6 formédinak megismerése...

Ko6z06s és egyéni imadsag hivatasokért.

Milyen ifjasagi csoportokkal foglalkozik a kozosség? (Ima-
csoportok, valamilyen konkrét tevékenységet végzd csopor-
tok, stb.)

Hogyan fogadjuk azokat, akik szeretnének megismerni min-
ket?

Mennyire ismerjiik a rendiink utdn érdekl6déket, a prenovi-
ciusokat, a noviciusokat és a kalazantinereket?

Hogyan tartjuk a kapcsolatot a hivatasgondozasért és a kép-
zésért felel6s rendtagokkal?

stb.

4. A FEJLODES TERVE

1. A kozosség javit sajat kozosségi életén
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A kozosség éves terveinek kiértékelése: Milyen gyakran?
Hogyan? Ez milyen kovetkezményekkel jar?

A kozosség sajat és kiilonleges célkittizései: milyenek, ezek



inditékai, eszk6zok hozzajuk, a megvalositas formai...

- Kozos terveink hittinkkel, élettinkkel és kiildetéstinkkel kap-
csolatban. (Lehet6ségeink. Mikor? Feladataink.)

2. A kozosség erdfeszitéseket tesz annak érdekében, hogy
kapcsolatot tartson az egész renddel

- A kozosségnek milyen célkittizései vannak, amelyek a rend
és a provincia célkittizéseivel 6sszhangban allnak?

- Hogyan valésitjuk meg ezeket?
- Kik az érintettek? Szerzetesek, vilagiak...

- Milyen eszkozoket, lehet6ségeket hasznalunk fel? Mennyi
id6t szanunk erre? Kiértékeljitk-e megvalositasukat?
- stb.

Ebbél (vagy egy masik) vazlatbdl kiindulva a kozosség meg
tudja fogalmazni konkrét célkittizéseit.

Példaul tegytik fel, hogy a kozosség szeretne valamiképpen
javitani életstilusan.

Képzeljiik el, hogy a képtalani elemzés soran kidertilt, hogy
a rendtagok, bar kozos tet6 van a fejiik felett és részt vesznek a
koz0s programokon, val6jaban nem alkotnak kozosséget, mert
nincs koztiik bizalom, 8szinteség, és nem osztjdk meg egymas-
sal egyéni tapasztalataikat, élményeiket stb.

Kovetkezésképpen meg kell fogalmazni egy célkittizést,
hogy a kozosség megoldja (vagy legalabbis enyhitse) ezt a
problémat. Ez példaul igy hangozhat: , Az év folyaman minden
honapban tartunk egy olyan hazigyilést, amelyen megosztjiuk egy-
massal szemeélyes élményeinket, tapasztalatainkat.” Aztan lelemé-
nyesen ki kell talalni olyan programokat, amelyek valamikép-
pen ,0sszehoznak” minket, példaul szanhatunk erre egy
rekollekciot, amelyen ez a téma all a koézéppontban (sziiksé-
glink van arra, hogy méasok meghallgassanak, megismerjenek
benniinket, nekiink pedig tudnunk kell érdekl6dni a masok
irant, meghallgatni masokat). Es természetesen a hazigyfilése-
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ken mindenki elmesélheti, hogy mivel foglalkozik, hogyan sike-
riilt az a dolog, amirdl legutdbb beszamolt, stb.

Amikor a kozosség elkésziti az éves tervét, a kovetkez6 kér-
déseket kell feltennie:

1. Mi jellemz6 most rank? (Helyzetelemzés)

- Melyik korabbi célkittizéseinket tarthatjuk megvaldsultnak?

- Melyik célkittizésiink elérésén kell még dolgoznunk?

- Melyik célkittizésiinket nem vagy csak tobbé-kevésbé értiik
el?

2. Hova szeretnénk eljutni? (Jovdelképzelés)

- Eszményeket magunk el6tt tartva milyen célok elérésének
ortilnénk?

- A val6sagot szem el6tt tartva ezek koziil melyeket tudjuk
elérni a kovetkezé négy évben?

- A gyakorlatban mely célkittizések elérése lenne a legsiirgt-
sebb a kovetkezd két év soran?

3. Mit fogunk tenni, hogy elérjiik célunkat? (Tervkészités)

- A kozosségnek konkrétan mit kell tennie a cél eléréséhez?
- Egyénileg mivel jarulunk hozza a cél eléréséhez?

Ha valaszol ezekre a kérdésekre, a kozosség megteremti az
alapot elérendé céljainak meghatarozasahoz és megfogalmaza-
sahoz.

Fontos szem el6tt tartani, hogy nem elegendé a problémakat
latni, s6t az sem elég, ha célkitlizéseket fogalmazunk meg, ha-
nem végig kell gondolnunk azt, hogy milyen lehet&ségeink
vannak célkittizéseink elérésére, és konkrétan mit fogunk tenni,
mi lesz a stratégiank.

Természetesen minden egyes célkittizést meg kell vizsgalni,
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s eléréséhez ki kell dolgozni a megfelel6 lépéseket.

Végiil: a kozosség csak akkor fog fejlédni, ha célkittizéseit,
éves programjat szem el6tt tartja, s nem feledkezik meg réla
mint egy irdéasztalfiokba dugott dokumentumrol, hanem rend-
szeresen attekinti, és idénként kiértékeli.

A KOZOSSEG EVES TERVE

KIERTEKELEST

TERULETEK ELERENDO CELOK o y
SEGITO MUTATOK

Hiv6 kozosség

Eletstilus

Vilagiakkal megosz-
tott kozos kiildetés

Terv a fejl6désre

Hivatasok

Egyéb
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10. MINTASZOVEGEK

1. HATAROZAT A KAPTALAN MEGNYITASAROL

Az Ur nevében. Amen.

......... [év] ................ [h6nap] ...-n [nap] Isten kegyelmébsl megkez-
dédik a N. N. tiszteletére alapitott hdzunk helyi kaptalanja.

Kéaptalani teremneka ........................ jelolom ki.

Ceremondriusnak ......................... -t neveztem ki.

A fentiek kozlésével egyidejtileg elrendelem, hogy mindazok a rendtag-
ok, akiknek a jog szerint ezen a kaptalanon felszoélalési joguk van, gytl-
jenek Ossze a megjelolt id6pontban a kdptalani teremben, és a kaptalan
alatt imadkozzanak a Szentlélek vildgossagaért.

Kelt.............. , [év] [hénap] [nap].

X. Y. a kaptalan elnoke

X.Y. a haz titkara

(P. H.) (pecsét helye)

2. HATAROZAT A TITKAR (ES A SEGEDTITKAR)
MEGVALASZTASAROL

Az Ur nevében. Amen.

EN, oo, , a N. N. tiszteletére alapitott hdzunk helyi kdptalan-
janak elnoke, a magam és a kaptalan valamennyi tagja nevében kijelen-
tem, hogy ............oooooiiii rendtarsunkat megvalasztottuk kapta-
lanunk titkarava (segédtitkarava), ....... beérkezett szavazatbdl ...... sza-
vazattal. Kijelentem el6ttetek, hogy 6 lett kaptalanunk titkara (segédtit-
kéra).

Kelt.............. , [év] [hénap] [nap].

X. Y. a kaptalan elnoke

X.Y. ceremondrius

(P. H.)

(A segédtitkar megualasztisarol szolo hatirozatot a kaptalan elndkének és a tit-
kiarnak kell aldirnia.)

3. A SZAVAZATSZAMLALOK ESKUJE

En, X. Y. a legnagyobb tisztelettel hivom tantul Jézus Krisztust, az 6rok
Bolcsességet, és igérem, hogy megbizatdsomat e kaptalanon hiiségesen
teljesitem, és annak rendje és moédja szerint titkot tartok arrdl, ami itt tor-
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tént vagy torténni fog. Erre eskiiszom.

4. HATAROZAT A KONYVVIZSGALO BIZOTTSAG
MEGALAKITASAROL

Az Ur nevében. Amen.

En, cooceeeen, , a N. N. tiszteletére alapitott hdzunk helyi kaptalanjanak
elnoke, a magam és a kaptalan valamennyi tagjanak a nevében kijelen-
tem, hogy kaptalanunk X. Y. és V. Z. rendtarsainkat valasztotta meg a
konyvvizsgal6 bizottsag tagjaivd, az elébbit .... leadott szavazatbdl ....
szavazattal, az utobbit .... leadott szavazatbdl .... szavazattal.

Kijelentem el6ttetek, hogy 6k a konyvvizsgélo bizottsag tagjai a kaptalan
titkaraval egytitt.

Ez a bizottsag a helyi kaptalan nevében megvizsgélja a hdz gazdasagi
helyzetét, a javak leltdrat, a gazdasagi tigyvitel konyvét, a misék kony-
vét, a titkarsag konyvét, valamint a haztorténetet (historia domus), és el-
lenérzi a pénztart. Ezenkiviil irdsban tajékoztatja kaptalanunkat a vizsgalat és
az ellen6rzés eredményérol.

Kelt.............. , a kaptalani teremben, [év] [hénap] [nap].

X. Y. a kaptalan elndke

X. Y. a kaptalan titkara

(P. H.)

5. HATAROZAT A HAZ VOKALISANAK MEGVALASZTASAROL
(a vegyes szisztéma szerint)

Az Ur nevében. Amen.

En, ............ , a N. N. tiszteletére alapitott hazunk helyi kaptalanjanak
elnoke, a magam és a kaptalan valamennyi tagjanak a nevében kijelen-
tem, hogy a kaptalan a haz vokalisanak, akit a provinciai kaptalanra

kialdtnk, ............o atyat valasztotta meg .... leadott szava-
zatbdl .... szavazattal a .... szavazds soran. A szavazéson ..... kaptalani
tag volt jelen abbdl a ...... -bél, akinek jelen kellett lennie.

Kijelentem el6tettek, hogy 6 hazunknak a provinciai kaptalanra kiildott
vokalisa.

Kelt.............. , a kdptalani teremben, [év] [hénap] [nap].

X. Y. a kaptalan elnoke

X. Y. a kaptalan titkara

(P. H.)
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6. TANUSITVANY A HAZ VOKALISANAK
MEGVALASZTASAROL
Az Ur nevében. Amen.

Mi egyiitt és egyenként a N. N. tiszteletére alapitott hdzunk helyi kapta-
lanjanak tagjai, jelen sorainkkal tantsitjuk, hogy helyi kdptalanunk a jog

el6irasai szerint torvényesen és kanonilag ............................ atyéat
valasztotta meg e haz vokalisanak a provinciai kaptalanra, ...... leadott
szavazatbdl...... szavazattala ........ szavazas Soran.

Ennek igazoldsaul aldirjuk ezeket a sorokat és meger6sitjiik a haz pecsét-
jével.

Kelt.............. , a kaptalani teremben, [év] [hénap] [nap].

X. Y. a kaptalan elndke

X. Y. a kaptalan titkara

(Minden kaptalani tag aldirja, a megualasztotton kiviil. Utoljara a titkdr irja ala,
vagy - ha a titkart valasztottik meg - a kdptalan segédtitkara.)

(P. H.)

7. TANUSITVANY A KONSTITUCIOKROL ES A REGULAKROL

Az Ur nevében. Amen.

Mi egytitt és egyenként a N. N. tiszteletére alapitott hdzunk helyi kédpta-
lanjanak tagjai, jelen sorainkkal tantsitjuk, hogy azon idé alatt, amig
X.Y. atya allt hazf6nokként e haz élén, felolvastak, tanulméanyoztdk és
magyaraztdk a Konstitaciokat és a Regulakat a kozosség osszejovetelein.
Ennek igazolasaul alairjuk ezeket a sorokat, és meger&sitjilk a haz pecsét-
jével.

Kelt.............. , a kaptalani teremben, [év] [hénap] [nap].

X. Y. a kaptalan elndke

X. Y. a kaptalan titkara

(Minden kaptalani tag aldirja, a hazfonokon kiviil. Utoljara a kaptalan titkara
irja ald.)

(P. H.)

8. TANUSITVANY A MISEKROL ES A SZUFFRAGIUMOKROL

Az Ur nevében. Amen.

Mi egyiitt és egyenként a N. N. tiszteletére alapitott hdzunk helyi kapta-
lanjdnak tagjai, jelen sorainkkal tanuasitjuk, hogy azon id6 alatt, amig
X. Y. atya allt hazfénokként e haz élén, a kozosség minden misemondasi
kotelezettségének eleget tett a jog el6irasainak megfeleléen (elmondta
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mind a kotelez6en el6irt, mind pedig a vallalt miséket). (Ha maradtak még
elmondando misék, hozza kell fiizni: El kell még mondanunk néhany, konk-
rétan ... [szdm] misét, ezeket azonban rovid idén beliil el tudja végezni a
kozosség.)

Tantsitjuk tovabbd, hogy jogunk el6irasainak megfelel6en pontosan el-
végeztiik a halottakért mondandé szuffragiumokat.

Ennek igazolasaul alairjuk ezeket a sorokat, és megerdsitjiik a haz pecsét-
jével.

Kelt.............. , a kdptalani teremben, [év] [honap] [nap].

X. Y. a kaptalan elnoke

X. Y. a kaptalan titkara

(Minden kaptalani tag alairja, a hazfondkon kiviil. Utoljara a kaptalan titkdra
irja ala.)

(P. H.)
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